Rokovaciporiadok
komisii
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Cl. 1
Uvodné ustanovenia

Rokovaci poriadok komisii Mestského zastupitel'stva v Nitre (d’alej len
,komisie“) upravuje pripravu, sposob rokovania, spdsob uznaSania sa
a naleZitosti rozhodovania komisii, sposob kontroly plnenia uzneseni
a zabezpecovania uloh.

O otazkach, ktoré tento rokovaci poriadok neupravuje rozhoduje komisia podl'a
Zasad pre zriad'ovanie a ¢innost’ komisii MZ v Nitre resp. podla rozhodnutia
na zasadnuti komisie tak, ze dava o nich hlasovat'.

CL 2
Zakladné ulohy komisii
Komisie plnia ulohy podl'a zakona o obecnom zriadeni, Stattitu mesta Nitry

a Zasad pre zriad'ovanie a ¢innost’ komisii Mestského zastupitel'stva v Nitre.
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CL 3
Priprava zasadnuti

Komisie sa schadzaju podla potreby v terminoch urcenych planom prace,
najmenej raz mesacne. Plan prace schval'uje MsZ spravidla na polrok.

. Program rokovania komisie navrhuje jej predseda v spolupraci so sekretarom

komisie, pritom vychadza z planu prace komisie, uzneseni mestského
zastupitel'stva, mestskej rady a vyznamnych aktualnych uloh a materialov,
ktoré maju byt prerokované mestskou radou alebo mestskym zastupitel'stvom.

Materialy a navrhy moZu komisii prostrednictvom sekretara komisie
predkladat: primator mesta, mestska rada, predseda a clenovia komisie,
poslanci MZ, hlavny kontrolér, nacelnik mestskej policie, prednosta MsU,
v zvlastnych pripadoch tieZ vedici zamestnanci mestskych, rozpoctovych
a prispevkovych organizacii a pravnickych osob, ktorych zriad'ovatelom alebo
zakladatelom je mesto Nitra.

. Odborné podklady na rokovanie komisie, pokial’ ide o veci zasadnej povahy,

alebo pokial’ komisia nerokuje na zaklade sprav a informacii svojich Clenov,

pripravuju a zabezpecuju:
a) povereni Clenovia komisie jednotlivo alebo v skupinach na zaklade
vlastnych poznatkov alebo prieskumov

b) odbory mestského uradu, NISYS a mestskej policie

C) organy a organizacie, s ktorymi bolo spracovanie a predloZenie odbornych
podkladov dohodnuté.



. Pripravu podkladov na rokovanie komisie organizuje sekretar komisie
v spolupraci s predsedom komisie.

Cl. 4
Zvolavanie zasadnuti komisii
. Zasadnutia komisii su riadne a mimoriadne.

. Riadne zasadnutia komisii sa konaju najmenej raz za mesiac v terminoch
stanovenych planom prace.

. Mimoriadne zasadnutia moéZu byt zvolané aj na podnet sekretara komisie
za UcCelom prerokovania zavaznych materialov, s ktorymi plan prace nepocital
a ku ktorym je potrebné zaujat' stanovisko, aby mohli byt predlozené
mestskému zastupitel'stvu alebo mestskej rade.

. Zasadnutie komisie zvolava jej predseda, v Case jeho nepritomnosti
podpredseda.

CL 5
Rokovanie komisii

. Zasadnutia komisie vedie jej predseda, v jeho nepritomnosti podpredseda alebo
iny clen komisie - poslanec mestského zastupitel'stva (d’alej len
,predsedajuci®).

. Komisia je sposobila rokovat’, ak je pritomna nadpolovicna vacSina vSetkych
Clenov komisie. V pripade, ak nie je pritomny na zasadnuti dostatoCny pocet
clenov komisie, zvola predsedajuci do 5 dni nové zasadnutie komisie.

. Clenovia komisie st povinni zi¢astiiovat sa na zasadnutiach komisie. Pokial
sa Clen komisie nemoZe zucastnit' na jej zasadnuti, je povinny sa vopred
ospravedInit’ predsedovi komisie, alebo to oznamit sekretarovi komisie. Ak sa
Clen komisie bez vazineho dovodu a bez ospravedlnenia nezucastni 3-krat
po sebe zasadnutia komisie, alebo sa z jej zasadnutia bez ospravedlnenia
vzdiali, moZe predseda komisie navrhnut mestskému zastupitel'stvu jeho
odvolanie z funkcie ¢lena komisie.

. Po otvoreni zasadnutia komisie zisti predsedajici pocet pritomnych,
nepritomnych, u ospravedlnenych a neospravedlnenych oznami ich mena,
navrhne komisii schvalenie programu rokovania, vratane dodato¢nych navrhov
alebo zmien. Clenovia komisie a sekretar komisie méZu navrhnit doplnenie
alebo zmenu programu rokovania o prerokovanie naliehavych zalezitosti alebo
informacii. Predsedajuci da o navrhu programu hlasovat’.



5. Zasadnutia komisii su neverejné, co plati i pre zamestnancov mestského tradu.
Zasadnuti komisie sa vSak zucastiiuje s hlasom poradnym sekretar komisie
a nemoZzno ho z rokovania komisie vylucit. Podl'a povahy prerokovavanej veci
moZu byt k jednotlivym bodom programu prizyvani: prednosta MsU, vedtici
odborov, veduci NISYS, vedici kancelarie primatora, nacelnik mestskej
policie a hlavny kontrolér. Dalsi odborni zamestnanci mesta sa zdastiujt
zasadnuti na vyZiadanie komisii.

6. V tvode rokovania komisia prerokuje spravidla informéciu o vysledkoch
zasadnutia mestskej rady a mestského zastupitel'stva, navrhy na zabezpecenie
uloh vyplyvajucich z uzneseni mestskej rady a mestského zastupitel'stva
pre komisiu a kontrolu plnenia svojich uzneseni. Potom komisia prerokuje
jednotlivé materialy - navrhy, ku ktorym je potrebné zaujat stanovisko
komisie pred ich prerokovanim v mestskej rade a mestskom zastupitel'stve.

7. Predsedajuci d’alej riadi rokovanie tak, aby malo pracovny charakter a vecny
priebeh bez zbytocnych formalnosti, komentovania a aby splnilo svoj tucel
v sulade so schvalenym programom.

8. Clenovia komisie maji prdvo vznadsat otdzky, namety a pripomienky
k prerokuivanym spravam a navrhom, uplatiiovat’ svoje stanoviska k rieSenym
problémom, poznatky a skusenosti z cinnosti vo volebnych obvodoch
a preroktvat’ opravnené zaujmy obcanov.

9. V zaujme uspeSného plnenia tloh spolocnych pre mesto komisie vzajomne
spolupracuju a pomahaju si pri koordinacii prace. Ak to vyZaduje zaujem veci,
mozZu komisie rokovat’ spoloCne a podavat’ mestskému zastupitel'stvu alebo
mestskej rade spoloCné spravy, navrhy a stanoviska.

10. Ak je to uicelné, m6Zu komisie konat’ zasadanie mimo budovy MsU.

CL 6
Hlasovanie na zasadnutiach komisii

1. O kaZzdom navrhu rozhoduje komisia hlasovanim, na ktoré je potrebna
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pritomnych ¢lenov. Hlasovanie sa nesmie prerusit’ ani opakovat'.



O pozmenovacich a dopliiovacich navrhoch sa hlasuje eSte pred hlasovanim
o navrhu na uznesenie ako celku, a to v poradi, v ktorom sa podali s tym, Ze
v tomto poradi sa najprv zopakuje ich presné znenie. Ak prijaty pozmenovaci
navrh vylucuje d’alSie pozmenovacie navrhy, o tychto d’alSich navrhoch sa uz
nehlasuje.

Kazdy Clen komisie moZe navrhnut, aby sa o jednotlivych Castiach navrhu
na uznesenie hlasovalo samostatne. Ak pri takomto hlasovani nedodjde
k schvaleniu vSetkych casti ndvrhu na uznesenie, treba hlasovat’ o prijatych
navrhoch eSte ako o celku.

V pripade, Ze je komisii predloZeny navrh vo variantoch, hlasuje sa najprv
o variante odporucanom navrhovatel'om na schvalenie. Schvalenim jedného
variantu sa ostatné povazuju za neprijaté a o nich sa uZ nehlasuje.

Ak neprijme komisia navrhované uznesenie, pripadne Ziadny z navrhovanych
variantov, predseda komisie o tom informuje mestské zastupitel'stvo na jeho
najbliZSom zasadnuti.

Po ukonceni hlasovania o navrhu na uznesenie predsedajuci vyhlasi vysledok
hlasovania tak, Ze oznami pocCet hlasov za navrh, proti nemu a pocet Clenov
komisie, ktori sa zdrzali hlasovania. Tieto tidaje sa presne uvedu v zapisnici
z rokovania komisie.

Clen komisie, ak o to poZiada, ma pravo na zaprotokolovanie svojho
stanoviska k navrhu na uznesenie.

ClL 7
Uznesenia komisii

Obsahom komisie su spravidla:

a) navrhy, odporucania alebo stanoviska pre mestské zastupitel'stvo, mestsku
radu alebo primatora mesta

b) tulohy ¢lenom komisie a sekretarovi komisie

c) iniciativne navrhy prislusnym odborom MsU, NISYS a mestskej policii
na zabezpecenie splnenia uznesenia komisie a na vypracovanie odbornych
podkladov na rokovanie komisie

d) opatrenia na d'alSie rozvijanie iniciativnej a kontrolnej ¢innosti komisie.

Pri ukladani dloh v uzneseniach musia tieto byt formulované jasne, konkrétne
a adresne, t. j. :

- ktorému subjektu sa uloha uklada (meno alebo funkcia)

- aké ulohy sa ukladaju

- termin splnenia.



Uznesenia komisii nesmd odporovat’ zakonom ani inym pravnym predpisom
a musia byt v stulade so Statitom mesta a d'alSimi vnutroorganizacnymi
predpismi organov mesta.

Uznesenia komisie podpisuje predseda a sekretar komisie.

. Uznesenia su cCislované chronologicky od zaciatku do konca kalendarneho
roka.

ClL 8
Zabezpecenie plnenia uzneseni komisie a kontrola ich plnenia

Uznesenia vyhotovuje sekretar komisie pisomne a doruCuje ho do 7 dni
po zasadnuti komisie

- Clenom komisie,

- organizacnému oddeleniu MsU

- prislusnému odboru MsU.

MsP, NISYS a d’alSi nositelia tloh dostanu len tie uznesenia komisie, ktoré sa
ich priamo dotykaju.

Za splnenie jednotlivych uloh obsiahnutych v uzneseni zodpoveda ten, komu
su tlohy uloZené alebo adresované.

. Kontrolu plnenia uzneseni prijatych komisiou vykonava komisia na kazdom
svojom zasadnuti, o Com sa vedie zaznam Vv zapisnici.

. Evidenciu uzneseni komisie vykonava sekretar komisie a organizacné
oddelenie mestského uradu.

CL9
Organizacno-technické zabezpecenie zasadnuti komisie

Sekretar =~ komisie = zabezpeCi  vyhotovenie = pozvanky pre Clenov
komisie a prizvanie inych ucastnikov na zasadnutie komisie, dorucCenie
materialov a pod..

O kazdom zasadnuti komisie sa vyhotovuje zapisnica, v ktorej sa

uvedie najma:

- datum a miesto zasadnutia komisie

- kto zasadnutie komisie viedol

- kolko clenov komisie bolo pritomnych, nepritomnych a ospravedlnenych
na zaciatku zasadnutia

- schvaleny program rokovania

- kto hovoril v diskusii, stru¢ny obsah jeho vysttipenia, najma ak predloZil
navrh na zmenu uznesenia, vysledky hlasovania

- konecCné znenie uznesenia.



. Clen komisie ma pravo poziadat’, aby jeho vyjadrenie resp. stanovisko alebo
vyjadrenie iného recnika bolo doslovne zaznamenané v zapisnici. Zapisnica
zo zasadnutia komisie sa vyhotovi najneskor do 7 dni od jeho uskutocnenia.

. Zapisnicu podpisuje predseda a sekretar komisie, ktori zodpovedaju
za spravnost’ a uplnost’ zapisnice.

. Original zapisnice s prilohami je uloZeny na prisluSnom odbore mestského
uradu. Kopia zapisnice a prezencnej listiny sa doruCuje aj na organizacné
oddelenie mestského tradu do 7 dni od zasadnutia komisie.

. Stcast'ou zdapisnice su prezencné listiny, Gplné texty predloZenych materidlov,
uzneseni a inych dokumentov, ktoré boli predmetom rokovania komisie.

. Za uloZenie a nakladanie s uloZenymi zapisnicami a suvisiacimi materialmi
zodpoveda sekretar komisie. Poslanci mestského zastupitel'stva moZu
do zapisnic kedykol'vek nahliadnut. Iné osoby maji k nim pristup len
so suhlasom predsedu komisie alebo prednostu mestského dradu.

. Zapisnice s uvedenymi prilohami sa po uplynuti kalendarneho roka
odovzdavaju na trvalu uschovu do registratirneho strediska mestského uradu.

Cl. 10
Zaverecné ustanovenia

. Zmeny a doplnky alebo vydanie nového rokovacieho poriadku schvaluje
mestské zastupitel'stvo.

. Stcastou tohto rokovacieho poriadku je wvzor zapisnice a uznesenia
zo zasadnutia komisie.

. ZruSuje sa Rokovaci poriadok komisii Mestského zastupitel'stva v Nitre
schvaleny dia 29. 1. 1991.

. Nové znenie Rokovacieho poriadku komisii mestského zastupitelstva
schvalilo Mestské zastupitel'stvo v Nitre na svojom zasadnuti diia 2. 2. 1995
a nadobuda ucinnost’ diom schvalenia. Doplnok €. 1 k Rokovaciemu poriadku
komisii Mestského zastupitel'stva v Nitre bol schvaleny na zasadnuti
Mestského zastupitel'stva v Nitre dita 2. 10. 2003 a nadobudol t¢innost’ diiom
schvalenia.

Ferdinand Vitek, v. r. Zdenka To6thova, v. .
primator prednostka
Mesta Nitry Mestského uradu v Nitre



VZOR
Zapisnica

70 zasadnutie KOMISIe..........cccveiieiiieeeeieeeccieee e pri Mestskom
zastupitel'stve v Nitre zo dila.........cccceeeeevvieeeeciiieeeeeeeecineeennn. na Mestskom urade
v Nitre (prip. inde)

- Pritomni: podl'a prezencnej listiny
- Ospravedlneni:

- Neospravedlnent:

- Prizvani (zamestnanci MsU a pod.)

Program: 1. Informacia zo zasadnuti MZ, pripadne MR
2. Kontrola plnenia uzneseni komisie
1. Jednotlivé navrhy, ku ktorym ma komisia zaujat’ stanovisko alebo
o nich rozhodnit
2.
3.

Zasadnutie komisie
viedol:
K bodu 1/
K bodu 2/

Ak sa o navrhu hlasovalo, t. j. prijalo uznesenie, je potrebné uviest vysledky
hlasovania.

V Nitre, dia........ccoeeeeeeevivuneeennns

Zapisal:

sekretar komisie: predseda komisie:
(meno a podpis) (meno a podpis)



VZOR
Uznesenia

70 ZASAANULIA KOMMISIO. ... eeeeeeeeeeeeeee e e e eeeeeeeeeeeeeeeeaaeeeeaaesenans MZ-a v Nitre

Uznesenie ¢. (napr. 1/95)

K bodu: (poradie podl'a schvaleného programu)

Komisie.......ccceereiiieiiiiiiiiiiieeens

prerokoval

0

(nazov materialu)

- odporuca
mestskému zastupitel'stvu (pripadne primatorovi a pod.)
(schvalit’ alebo neschvalit’ predloZeny navrh)

alebo
- uklada
(napr. ¢lenovi komisie, sekretarovi vid'. €. 7 ods. 1)
(napr. zabezpecit' .................... )
T: (datum)
alebo

-berienavedomie
( napr. informaciu o urcitych skuto¢nostiach a pod.)

sekretar komisie: predseda
(meno a podpis) komisie:
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