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Uvod !

(1) Ugelom tejto smemice je v stlade so zakonom €. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutognosti a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon €. 215/2004 Z. z.") a s
predpismi  vydanymi na jeho z&klade (dalej len ,vykondvacie predpisy”) a prisluSnymi metodickymi
usmerneniami Narodného bezpecnostného dradu (dalej len ,NBU") zabezpeit ochranu utajovanych
skutocnosti v pdsobnosti financnej spravy (dalej len ,FS"), a najma stanovit’ Glohy, zodpovednost' a opatrenia
smerujuce k zamedzeniu vyzradenia, zneuZitia, poskodenia, neopravneného rozmnoZenia, zniCenia, straty
alebo odcudzenia utajovanych skutocnosti (dalej len ,neopravnend manipulacia”).



(2) Predmetom ochrany su utajované skutocnosti FS, utajované skutocnosti postiipené FS uvedené v zoznamoch
utajovanych skutocnosti inych pravnickych oséb! a utajované skuto€nosti chranené cudzou mocou a
postlpené FS v sulade s medzinarodnou zmluvou, ktorou je Slovenska republika viazana.

(3) Ochrana utajovanych skutoCnosti sa vo FS realizuje systémom opatreni personélnej bezpecnosti,
administrativnej bezpecnosti, fyzickej bezpecnosti a objektovej bezpecnosti, bezpecnosti technickych
prostriedkov, priemyselnej bezpecnosti a Sifrovej ochrany informacii.

1. oddiel Urcenie zodpovednosti

(2) Prezident FS pri zabezpeCovani tloh vyplyvajlcich zo zakona €. 215/2004 Z. z.12 a z predpisov vydanych na
jeho vykonanie zriadil osobitné pracoviska v rdmci
a) oddelenia bezpe€nosti Kancelarie prezidenta (dalej len ,KP"), so sidlom:
1. Bratislava,
2. Banska Bystrica,
a) oddelenia organiza¢ného Kriminalneho tradu finan¢nej spravy (dalej len ,KU") so sidlom Bratislava.

2. oddiel  Zabezpecenie vykonu ochrany utajovanych skuto¢nosti

(2) Ulohy a opatrenia v oblasti ochrany utajovanych skutoénosti v pdsobnosti FS zabezpecuju alebo plnia:

a) prezident FS ako veduci,

b) riaditel KP, generdlny riaditel sekcie FR SR, riaditel’ osobného tradu, riaditel odboru FR SR, riaditel KU,
riaditel’ colného dradu (dalej len ,CU") a riaditel dariového tradu a dariového Uradu pre vybrané dariové
subjekty (dalej len ,DU") v rozsahu pdsobnosti uréenom prezidentom FS v tejto smernici,

c) zamestnanci osobitného pracoviska FR SR (dalej len ,OP FR") a osobitného pracoviska KU (dalej len ,OP
KU") podla § 9 zékona ¢&. 215/2004 Z. z.,

d) bezpecnostny zamestnanec CU a DU (dalej len ,BZ"),

e) bezpecnostny zamestnanec odboru hoja proti podvodom sekcie dafiovej a colnej (dalej len ,BZ OBPP"),

f) colnik alebo zamestnanec FS ur€eny ako spravca informa¢ného systému alebo bezpecnostny spravca,

g) colnik alebo zamestnanec FS ureny na oboznamovanie sa s utajovanymi skutocnostami ako opravnena
osoba.

(2) Zamestnanec osobitného pracoviska (dalej len ,OP") a BZ, ktory vykonava ulohy v oblasti ochrany
utajovanych skuto¢nosti, musi splfiat’ predpoklady na vykonavanie funkcie BZ podla § 9 ods. 1 zakona ¢.
215/2004 Z. z. pred samotnym vykonavanim tejto funkcie, a to

a) ma potvrdenie NBU o absolvovani skidky bezpe&nostného zamestnanca vo vybranych oblastiach,?

b) ma platné osvedcenie NBU na oboznamovanie sa s utajovanymi skutoénostami, a

c) je pisomne povereny prezidentom FS vykonavanim Uloh v oblasti ochrany utajovanych skuto€nosti vo
vymedzenom rozsahu.

(2) V pripade, e zamestnanci OP FR, OP KU a BZ alebo BZ OBPP nespifiajli zakonné predpoklady na
vykondvanie funkcie zamestnanca OP FR alebo OP KU, BZ st dlhodobo nepritomni, ochranu utajovanych
skuto&nosti FS zabezpeCuje priamo prezident FS, pricom nepotrebuje potvrdenie NBU o absolvovani skiisky
bezpecnostného zamestnanca.

18§ 2 pism. a) a § 8 ods. 2 pism. a) zakona €. 215/2004 Z. z., nariadenie viady SR €. 216/2004 Z. z., ktorym sa ustanovuju
oblasti utajovanych skuto¢nosti.

2 Napriklad § 8 ods. 2 pism. c) a h) zakona €. 215/2004 Z. z.
3§ 1 ods. 2 vyhlaky NBU €. 135/2016 Z. z. 0 skiiske bezpe¢nostného zamestnanca.



3. oddiel Ulohy prezidenta finanénej spravy

(3) Prezident FS v oblasti ochrany utajovanych skuto¢nosti v pésobnosti FS najmé:

a)
b)

)

urCuje zakladné vymedzenie utajovanych skutocnosti,

ur€uje a zodpoveda za koncepciu ochrany utajovanych skutoCnosti a vytvara podmienky na jej
zabezpecenie,

zabezpeCuje kontrolu ochrany utajovanych skutocnosti vo FS a u podnikatelov, ktorym boli utajované
skutoCnosti zo strany FS postlpené,

internym riadiacim aktom urcuje funkcie, pri ktorych vykone sa m6zu opravnené osoby oboznamovat' s
utajovanymi skutocnostami (dalej len ,zoznam funkcii"),

Ziada NBU o vykonanie bezpecnostnej previerky Il. aZ V. stupfia pre navrhovanu osobu, ktord ma byt
uréend na oboznamovanie sa s utajovanymi skutocnostami stupiia Doverné, Tajné alebo Prisne tajné v
pdsobnosti FS,

urCuje navrhovand osobu na oboznamovanie sa s utajovanymi skuto¢nostami a zruSuje takéto urenie,
uruje rozsah a potrebu oboznamovania sa 0séb s utajovanymi skutoénostami a zabezpeluje ich
oboznamovanie sa s prdvami a povinnostami podla zakona €. 215/2004 Z. z. a predpisov vydanych na
jeho vykonanie,

zabezpecuje poucenie 0sbb, ktoré sa majli oboznamovat' s utajovanymi skutoénostami stupfia utajenia
Vyhradené postdpenymi Slovenskej republike cudzou mocou; poucenie vykona podla poZiadaviek cudze
moci,

vopred oznamuje NBU zénik, splynutie, zlicenie, zruSenie alebo rozdelenie Statneho organu alebo
pravnickej osoby, u ktorej su uloZené utajované skutocnosti,

vedie evidencie a zoznamy opravnenych 0sdb a 0sob, ktorym toto opravnenie zaniklo,

oznamuje NBU zmenu rozsahu oboznamovania sa S utajovanymi skutoGnostami, ktord nastala u
opravnenej osoby, zmenu mena a priezviska, rodinného stavu, trvalého pobytu a Statnej prisluSnosti
opravnenej osoby, ako aj iné skutocnosti, o ktorych sa hodnoverne dozvie a su dbleZité na vznik
opravnenia podla § 10 ods. 1 zékona €. 215/2004 Z. z.,

oznamuje neodkladne NBU neopravnenti manipuléciu s utajovanymi skuto&nostami a pokusy narusenia
ochrany utajovanych skuto¢nosti,

informuje NBU o zacati plnenia dloh vyskumu, vyvoja, projekcie a vyroby, ak obsahuji utajované
skutoCnosti stupria utajenia Prisne tajné, Tajné a Déverné,

m) oznamuje vopred NBU pripravu a uzatvorenie medzinarodnej zmluvy, obchodnej zmluvy so zahraniénou

osobou alebo so spolui¢astou zahrani¢nej osoby, ktorej predmetom su utajované skutocnosti,

vykonava dalSie opatrenia na Useku ochrany utajovanych skutocnosti, ktoré vyplyvaji zo zakona ¢.
215/2004 Z. z. alebo z medzinarodnej zmluvy,

vypractva rocnd spravu o kontrole ochrany utajovanych skutoCnosti, v ktorej uvedie najmé Udaje o poCte
vykonanych kontrol, zistenych nedostatkoch a opatreniach na ich napravu; spravu za predchadzajuci
kalendarny rok zasiela NBU do konca februara,

zasiela NBU do konca februdra v elektronickej forme alebo pisomne zoznam v3etkych utajovanych
pisomnosti oznaCenych stupfiom utajenia Prisne tajné a Tajné, ktoré boli zaevidované v protokoloch
pisomnosti prislusného stupria utajenia v predchadzajicom kalendarnom roku; v zozname uvedie ¢islo
utajovanej pisomnosti, poCet listov utajovanej pisomnosti a pévodcu utajovanej pisomnosti; vec, ktorej sa
utajovana skuto¢nost' tyka, v zozname neuvadza,

schvaluje interné riadiace akty a podklady do koncepcie ochrany utajovanych skuto¢nosti,

pisomne Ziada NBU o zastavenie bezpe&nostnej previerky navrhovanej osoby, ak o jej vykonanie poZiadal
a nastal dévod na jej zastavenie,

podpisuje zdznamy o zaniku urCenia os6b, ktoré sa prestali oboznamovat' s utajovanymi skutocnostami
(dalej len ,zdznam o zéniku urcenia"),

informuje NBU o zaniku ur&enia osoby oboznamovat' sa s utajovanymi skutognostami Prisne tajné, Tajné
alebo DAverné do 30 dni od zaniku tohto uréenia, a to tak, Ze zasiela NBU kopiu zaznamu o zéniku
urCenia,

vykonava bezpecnostnl previerku I. stupiia,

Ziada NBU o vykonanie skusky bezpegnostného zamestnanca,



vydava stihlas v rozsahu potrebnom na konanie pre osobu, ktoré sa v konani vedenom FR SR, KU, CU a
DU jednorazovo oboznami s utajovanymi skutocnostami,:

vydava sthlas pre cudzinca na obozndmenie sa s utajovanymi skutoénostami v pésobnosti FS,2

Ziada NBU o vydanie certifikitu o bezpetnostnej previerke osoby, ktora sa mé& oboznamovat' s
utajovanymi skutonostami v stvislosti s pinenim dloh podla medzinarodnej zmluvy, ktorou je Slovenska
republika viazana,

zabezpeCuje administrativnu bezpecnost, fyzicki bezpecnost’ a objektovi bezpecnost, bezpecnost
technickych prostriedkov a Sifrovl ochranu informacii v pésobnosti FR SR,

aa) podpisuje pisomnosti tykajtice sa komunikacie s NBU a inymi organmi verejnej spravy v oblasti ochrany

utajovanych skuto¢nosti.

(2) Prezident FS na plnenie dloh vyplyvajdcich zo zakona €. 215/2004 Z. z. a z predpisov vydanych na jeho
vykonanie méZe zriadit' osobitné pracovisko alebo pisomne poverit' BZ vykonanim dloh v rozsahu, ktory
vymedzi.

4. oddiel Ulohy riaditela Kancelarie prezidenta

(3) Riaditel KP v oblasti ochrany utajovanych skuto¢nosti v pésobnosti FR SR
a) zabezpeCuje, schvaluje a kontroluje pinenie Uloh uvedenych v odseku 11 tejto smernice,
b) plni dalSie tlohy v rozsahu pisomného poverenia prezidenta FS.

5. oddiel Ulohy osobitného pracoviska FR SR

(2) OP

FR v oblasti ochrany utajovanych skutoCnosti najmé

vypracuva zakladné vymedzenie utajovanych skutocnosti v pésobnosti FS,

vypracuva navrhy internych riadiacich aktov v oblasti ochrany utajovanych skuto¢nosti,

a)
b) pripravuje podklady do koncepcie ochrany utajovanych skutognosti FS,
C)
d)

metodicky usmerfiuje Cinnost' BZ vo FS, pripadne inych os6b zabezpedujlcich ochranu utajovanych
skutocnosti v pdsobnosti FS,

e) neodkladne predkladé prezidentovi FS ozndmenie pre NBU o neopravnenej manipulécii s utajovanymi

skuto¢nostami a pokusy naruSenia ochrany utajovanych skuto€nosti v pésobnosti FS; na zéklade
rozhodnutia prezidenta FS sa spolupodiela na preSetreni neopravnenej manipulacie; vedie prehlad
neopravnenych manipuldcii v prislusnom kalendarnom roku v pésobnosti FS,

v pripade potreby vykondva na zaklade poverenia prezidenta FS kontroly ochrany utajovanych
skutocnosti v pdsobnosti FS,

g) zabezpeCuje vykonanie kontroly ochrany utajovanych skutognosti u podnikatelov, ktorym utajované

skutoCnosti FS postupila,

h) vo forme internych riadiacich aktov vypractva a predklada na schvalenie prezidentovi FS navrh zoznamu

funkcii v pésobnosti FS,

vypracuva Ziadost' a vyhodnotenie podkladovych materidlov na vykonanie bezpecnostnej previerky Il. az
IV. stupia navrhovanej osoby, ktora ma byt  uréena na oboznamovanie sa s utajovanymi skutoénostami
stupria utajenia Dbverné, Tajné alebo Prisne tajné a vyhodnotenie na stupeil utajenia Vyhradené v
pbsobnosti FR SR a predklada ich prezidentovi FS na podpis,

zabezpecuje vSetky potrebné podkladové materidly na vykonanie bezpeCnostnej previerky . stupria
navrhovanych os6b v pésobnosti FR SR a spolu s vyhodnotenim ich predklada prezidentovi FS,

k) vypractva zaznam o uréeni a vyhlasenie o mi¢anlivosti k navrhovanej osobe, ktora spifia predpoklady na

vznik opravnenia podla § 10 zékona €. 215/2004 Z. z. v pdsobnosti FR SR,
vypracuva zaznam o zaniku uréenia v pésobnosti FR SR,

m) vypracuva pisomnu Ziadost' 0 zastavenie bezpe€nostnej previerky navrhovanej osoby, ak o jej vykonanie

poziadal prezident FS a nastal dévod na jej zastavenie,

48§35 o0ds. 3, § 36 zakona €. 215/2004 Z. z.
5 § 37 zékona €. 215/2004 Z. z.



n) vedie evidenciu a zoznamy opravnenych os6b a 0séb, ktorym zaniklo oprévnenie v pdsobnosti FS podla
osobitného predpisu® a v stlade so zoznamom funkcii, a to
1. zoznam opravnenych 0s6b pre stupen utajenia Prisne tajné, Tajné a Déverné a zoznam o0s6b, ktorym
zaniklo ur€enie oboznamovat' sa s utajovanymi skutonostami stupria utajenia Prisne tajné, Tajné
alebo Doverné
2. zoznam opravnenych oséb pre stuperi utajenia Vyhradené a zoznam oséb, ktorym zaniklo
opravnenie oboznamovat' sa s utajovanymi skuto€nostami stupiia utajenia Vyhradené,
3. evidenciu opradvnenych oséb pre stupen utajenia Vyhradené,
4. evidenciu os6b, ktorym zaniklo opravnenie oboznamovat' sa s utajovanymi skuto€nostami stupria
utajenia Vyhradenég;
uvedené evidencie a zoznamy sa vedu priebeZne a musia zodpovedat’ aktualnemu stavu,

a) predkladd prezidentovi FS Ziadost' pre NBU o vykonanie skusky bezpecnostného zamestnanca vo
vybranych oblastiach,

b) predkladé prezidentovi FS na podpis oznémenie pre NBU 0 zmene mena a priezviska, rodinného stavu,
trvalého pobytu, Statnej prisludnosti a bezdihonnosti opravnenej osoby, ako aj iné skutoCnosti doleZité pre
vznik opravnenia opravnenej osoby a zasiela na NBU,

c) predklada prezidentovi FS na podpis Ziadost pre NBU o vydanie certifikétu o bezpegnostnej previerke
osoby, ktora sa ma oboznamovat' s utajovanymi skutoénostami v suvislosti s plnenim Uloh podla
medzinarodnej zmluvy, ktorou je Slovenska republika viazana,

d) zabezpeCuje priloZzenie zdznamu o urfeni navrhovanej osoby na oboznamovanie sa S utajovanymi
skuto€nostami prislusného stupria utajenia, vyhlasenie o jej mi€anlivosti a zaznamu o zaniku opravnenej
osoby do jej osobného (personalneho) spisu v pésobnosti FR SR,

e) vypracuva a predklada na postdenie prezidentovi FS suhlas v rozsahu potrebnom na konanie pre osobu,
ktord sa v konani vedenom FR SR, KU, CU alebo DU jednorazovo oboznami s utajovanymi
skutoCnostami; vedie evidenciu tychto suhlasov,®

f) vypraciva a predkladda na posudenie prezidentovi FS slhlas pre cudzinca na oboznamenie sa s
utajovanymi skuto¢nostami v pésobnosti FS za splnenia podmienok,*

g) zabezpeCuje oboznamovanie sa navrhovanych os6b v pdsobnosti FR SR s povinnostami pri ochrane
utajovanych skutoCnosti a moZnymi désledkami za ich porusenie,

h) vedie protokoly utajovanych pisomnosti na OP FR; predkladd prezidentovi FS najmenej raz za tri mesiace
na kontrolu vedenie protokolu utajovanych pisomnosti FR SR spolu s nevybavenymi utajovanymi
pisomnostami v spolupraci s prisluSnym organizanym Gtvarom FR SR, na ktorom je zaradeny
spracovatel prislusnej utajovanej pisomnosti,

i) vedie knihu administrativnych pomécok a administrativne pomécky a predklada ich na podpis prezidentovi
FS,

) vypracuva roénu spravu o kontrole ochrany utajovanych skutoénosti vo FS; spravu za predchadzajuci
kalendarny rok predklada na postdenie riaditelovi KP a po podpise prezidentom FS zasiela NBU,

k) metodicky usmerfiuje vykonavanie opatreni v oblasti persondlnej bezpec€nosti, administrativne]
bezpelnosti, fyzickej bezpeCnosti a objektovej bezpelnosti, bezpecnosti technickych prostriedkov a
Sifrovej ochrany informacii vo FS,

) vypractva Ziadost pre NBU o metodické usmernenie v prisludnej oblasti ochrany utajovanych skutoénosti
a predklada ju na schvalenie prezidentovi FS,

aa) predklada prezidentovi FS v lehotdch ustanovenych prisluSnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi vlastné pisomnosti a podkladové materidly, ktoré je potrebné v sdvislosti s ochranou
utajovanych skutognosti zaslat' NBU,

bb) vedie Register utajovanych skutocnosti a vykonava ukony v suvislosti s jeho vedenim, cc) posudzuje

zmluvu o postdpeni utajovanych skutocnosti FR SR na podnikatela, dd) zabezpeluje Skolenia pre

zamestnancov OP FR a OP KU, BZ CU a DU, pripadne ostatnych colnikov a zamestnancov FS v spolupraci s

externym Skolitelom, ee) vykondva dalSie opatrenia v oblasti ochrany utajovanych skuto¢nosti.

6 § 42 zékona €. 215/2007 Z. z., § 7 vyhlasky NBU &. 134/2016 Z. z. o personélnej bezpecnosti.



(2)

(2)

6.

oddiel Ulohy riaditel'a Kriminalneho tiradu finanénej spravy

Riaditel' KU v oblasti ochrany utajovanych skuto&nosti najmé: ]
a) zabezpecCuje, schvaluje a kontroluje pinenie tloh podla odseku 13 tejto smernice v pdsobnosti KU,
b) pIni dalSie Ulohy v rozsahu pisomného poverenia prezidenta FS.

7.

oddiel Ulohy osobitného pracoviska Kriminalneho tiradu finanénej spravy

OP KU v oblasti ochrany utajovanych skuto&nosti najma:
a) koordinuje Cinnost' organizacnych UGtvarov KU, pripadne inych oséb zabezpedujlcich ochranu

utajovanych skuto&nosti v posobnosti KU,

b) neodkladne predkladd OP FR oznamenie 0 neopravnenej manipuldcii s utajovanymi skutocnostami a

pokusy naruSenia ochrany utajovanych skutoCnosti; na zéaklade rozhodnutia prezidenta FS sa
spolupodiela na preSetreni neopravnenej manipulacie,

¢) vypractva podklady do roénej spravy o kontrole ochrany utajovanych skutoénosti v pésobnosti KU:

sprévu za predchadzajici kalendérny rok predklada na schvélenie riaditelovi KU a zasiela OP FR v
termine do 10. janudra nasledujliceho roka,

d) vypractva ndvrh interného riadiaceho aktu prezidenta FS - zoznam funkcii v pdsobnosti KU a zasiela OP

FR,

€) vypraclva Ziadost' a vyhodnotenie podkladovych materidlov na vykonanie bezpe€nostnej previerky Il. aZ

IV. stupfia navrhovanej osoby, ktora ma byt' ur€ena na oboznamovanie sa s utajovanymi skuto¢nostami
stupfia utajenia DAverné, Tajné alebo Prisne tajné v posobnosti KU a zasiela prostrednictvom OP FR
prezidentovi FS na podpis,

zabezpecuje vSetky potrebné podkladové materidly a vypractva vyhodnotenie podkladovych materidlov
na vykonanie bezpecnostnej previerky I. stupiia navrhovanych osob v pésobnosti KU a zasiela
prostrednictvom OP FR prezidentovi FS,

g) vypractiva zéznam o uréeni a vyhlasenie o miganlivosti k navrhovanej osobe, ktoré spifia predpoklady na

vznik opravnenia podla § 10 zékona ¢. 215/2004 Z. z. v pdsobnosti KU a zasiela prostrednictvom OP FR
prezidentovi FS na podpis, vratane zaznamu o urceni riaditela KU a namestnikov riaditela KU; kdpiu
zaznamu o urCeni stupiia utajenia doverné a vysSie zasiela NBU,

h) vypraclva zéznam o zaniku urenia osoby, ktorej zaniklo uréenie v pdsobnosti KU a zasiela

prostrednictvom OP FR prezidentovi FS na podpis, vratane zéznamu o zaniku urcenia riaditela KU a
namestnikov riaditela KU; képiu zéznamu o zaniku uréenia stupfia utajenia Doverné a vy33ie zasiela
NBU,
vypractva pisomni Ziadost o zastavenie bezpe&nostnej previerky navrhovanej osoby v posobnosti KU,
ak nastal dévod na jej zastavenie, a zasiela prostrednictvom OP FR prezidentovi FS na podpis;
podpisanu Ziadost' zasiela na NBU,
vedie evidenciu a zoznamy opravnenych os6b a 0sdb, ktorym zaniklo opravnenie, v posobnosti KU
podla osobitného predpisu?, v stlade so zoznamom funkcii, a to
1. zoznam opravnenych oséb pre stuperi utajenia Prisne tajné, Tajné a Doverné a zoznam 0s6b,
ktorym zaniklo uréenie oboznamovat' sa s utajovanymi skutocnostami stupiia utajenia Prisne tajné,
Tajné alebo Doverné,
2. zoznam opravnenych osbb pre stupel utajenia Vyhradené a zoznam o0s6b, ktorym zaniklo
opravnenie oboznamovat' sa s utajovanymi skutoénostami stupfia utajenia Vyhradené,
evidenciu opravnenych os6b pre stuperi utajenia Vyhradené,
4. evidenciu 0s6b, ktorym zaniklo opravnenie oboznamovat' sa s utajovanymi skutonostami stupiia
utajenia Vyhradenég;
uvedené evidencie a zoznamy sa vedu priebezne a musia zodpovedat' aktudalnemu stavu,
a) predklada prezidentovi FS na podpis oznamenie 0 zmene mena a priezviska, rodinného stavu, trvalého
pobytu, Statnej prisludnosti a bezthonnosti opravnenej osoby KU, ako aj iné skutoénosti doleZité pre
vznik opravnenia, predloZené opravnenou osobou KU; podpisané oznamenie zasiela na NBU,

w
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b) prostrednictvom OP FR predkladd prezidentovi FS na podpis Ziadost o vykonanie skusky
bezpegnostného zamestnanca vo vybranych oblastiach; podpisant Ziadost zasiela na NBU,

c) oboznamuje s povinnostami pri ochrane utajovanych skuto€nosti a moZnych désledkoch za ich
porusenie navrhované osoby v pdsobnosti KU,

d) vedie protokoly utajovanych pisomnosti OP KU okrem protokolov utajovanych pisomnosti vedenych na
inych organizagnych Gtvaroch KU,

e) prezidentovi FS alebo inej pisomne poverenej osobe predklada najmenej jedenkrat za tri mesiace na
kontrolu vedenie protokolu utajovanych pisomnosti KU spolu s nevybavenymi utajovanymi
pisomnostami,

f) vedie knihu administrativnych pomécok,

g) metodicky koordinuje organizaéné Utvary v pdsobnosti KU pri vykonavani opatreni v oblasti
persondlnej bezpe€nosti, administrativnej bezpecnosti, fyzickej bezpecnosti a objektovej bezpecnosti,
bezpecnosti technickych prostriedkov a Sifrovej ochrany informécii,

h) Ziada OP FR o metodické usmernenie v prislusnej oblasti ochrany utajovanych skuto¢nosti,

i) zodpovedd za dodrZiavanie lehét vyplyvajlcich zo zakona €. 215/2004 Z. z.; pisomnosti urcené pre
NBU predkladd po ich vyhotoveni bezodkladne prostrednictvom OP FR prezidentovi FS na podpis,

) vypracuva bezpecnostnu dokumentdciu fyzickej bezpecnosti a objektovej bezpe¢nosti chrdneného
priestoru KU a zasiela prostrednictvom OP FR prezidentovi FS na podpis,

k) vykondva dal3ie opatrenia v oblasti ochrany utajovanych skuto&nosti na KU.

8. oddiel Ulohy generélneho riaditel’a sekcie FR SR

Generalny riaditel sekcie FR SR v oblasti ochrany utajovanych skutocnosti v rozsahu uréenom

prezidentom FS v tejto smernici:

a) neodkladne predklada prezidentovi FS prostrednictvom OP FR oznamenie o0 neopravnenej manipulacii
s utajovanymi skuto¢nostami a pokusy naruSenia ochrany utajovanych skutocnosti,

b) predklada OP FR navrh zoznamu funkcii pre navrhované osoby na oboznamovanie sa s utajovanymi
skutocnostami prislusného stupria utajenia v posobnosti nim riadeného organizaného dtvaru FR SR,
pricom vychadza z Cinnosti, ktorych vykon upravuje OrganizaCny poriadok FR SR a zo zoznamu
utajovanych skuto¢nosti v pésobnosti FS,

c) zodpoveda za dodrZiavanie leh6t vyplyvajlcich zo zékona €. 215/2004 Z. z.,

d) zabezpecCuje predloZenie podkladovych materialov na vykonanie bezpecnostnej previerky navrhovanej
osoby na OP FR nim riadeného organizaéného Utvaru FR SR,

e) oznamuje OP FR zmeny tykajlice sa zoznamu funkcii, pri ktorych vykone sa opravnené osoby mézu
oboznamovat' s utajovanymi skutocnostami; dévod a zruSenie opravnenej osoby oboznamovat' sa s
utajovanymi skutoénostami bezprostredne potom, ako zmena nastane, najneskoér vsak v termine do
troch pracovnych dni,

f) v pripade, Ze je potrebné na nim riadenom organizacnom Utvare FR SR zriadit’ chraneny priestor,
vypractva v spolupraci s OP FR bezpecnostnli dokumentaciu fyzickej bezpecnosti a objektovej
bezpecnosti chrdneného priestoru a zasiela prostrednictvom OP FR prezidentovi FS na schvalenie,

g) plni dalSie dlohy a opatrenia v oblasti ochrany utajovanych skuto¢nosti.

9. oddiel Ulohy riaditel'a odboru FR SR

Riaditel' odboru FR SR v oblasti ochrany utajovanych skutonosti najmé:

a) predklada OP FR po schvaleni generalnym riaditelom sekcie FR SR ndvrh zoznamu funkcii v pdsobnosti
nim riadeného organizacného utvaru FR SR, pri ktorych vykone sa opravnené osoby méZu
oboznamovat’ s utajovanymi skutoénostami, priom vychadza z Cinnosti, ktorych vykon upravuje
organizacny poriadok FR SR a zo zoznamu utajovanych skutoénosti v pésobnosti FS,

b) oznamuje OP FR zmeny tykajlce sa zoznamu funkcii, pri ktorych vykone sa oprdvnené osoby méZu
oboznamovat’ s utajovanymi skutoénostami; dévod a zruSenie opravnenej osoby oboznamovat’ sa s
utajovanymi skutocnostami bezprostredne potom, ako zmena nastane, najneskor vSak v termine do
troch pracovnych dni,



(2)

10.

neodkladne predklada generalnemu riaditelovi sekcie FR SR ozndmenie 0 neopravnenej manipuldcii s
utajovanymi skutonostami a pokusy narusenia ochrany utajovanych skuto¢nosti,

zabezpecuje predloZenie podkladovych materidlov na vykonanie bezpe¢nostnej previerky navrhovanej
osoby na OP FR nim riadeného organiza¢ného Utvaru FR SR,

zodpovedd za podpisanie zdznamu o ur€eni a vyhlasenia o mi€anlivosti v rovnakom datume;
zabezpecuje oboznamenie sa navrhovanej osoby s povinnostami pri ochrane utajovanych skutocnosti a
moznymi d6sledkami za ich poruSenie,

zodpoveda za dodrziavanie lehét vyplyvajlcich zo zdkona €. 215/2004 Z. z.,

vykonava dalSie opatrenia v oblasti ochrany utajovanych skuto¢nosti.

oddiel Ulohy riaditela colného tradu, dariového tiradu a dariového tiradu pre vybrané dariové
subjekty

Riaditel' CU a riaditel DU v oblasti ochrany utajovanych skutoénosti najmé:

a)
b)

9)
h)

zabezpeduje, schvaluje a kontroluje pinenie tloh podla odseku 17 tejto smernice v pdsobnosti CU a DU,
predklada OP FR navrh zoznamu funkcii v pésobnosti nim riadeného organizacného Utvaru, pri ktorych
vykone sa opravnené osoby mézu oboznamovat' s utajovanymi skutoénostami, priom vychadza z
ginnosti, ktorych vykon upravuje Organizaény poriadok CU a Organizaény poriadok DU a zo zoznamu
utajovanych skutocnosti v pésobnosti FS,

oznamuje OP FR zmeny tykajlce sa zoznamu funkcii, pri ktorych vykone sa opravnené osoby mézu
oboznamovat’ s utajovanymi skuto¢nostami; dévod a zruSenie opravnenej osoby oboznamovat' sa s
utajovanymi skutocnostami bezprostredne potom, ako zmena nastane, najneskér vSak v termine do
troch pracovnych dni,

neodkladne predklada prezidentovi FS prostrednictvom BZ ozndmenie o neopravnenej manipuldcii s
utajovanymi skutonostami a pokusy narusenia ochrany utajovanych skuto¢nosti,

zabezpecuje predloZenie podkladovych materidlov na vykonanie bezpe¢nostnej previerky navrhovanej
osoby BZ CU a BZ DU,

zodpovedd za podpisanie z&znamu o ur€eni a vyhlasenia o miCanlivosti v rovnakom datume;
zabezpecuje oboznamenie sa navrhovanej osoby s povinnostami pri ochrane utajovanych skutocnosti a
moznymi d6sledkami za ich poruSenie,

zodpoveda za dodrziavanie lehét vyplyvajlcich zo zdkona €. 215/2004 Z. z.,

vykonava dalSie opatrenia v oblasti ochrany utajovanych skuto¢nosti.

11. oddiel Ulohy bezpe&nostného zamestnanca colného tradu a dariového tradu

BZ v oblasti ochrany utajovanych skuto¢nosti najmé

a)

neodkladne predklada riaditelovi CU a DU ozndmenie o neopravnenej manipuldcii s utajovanymi
skutoCnostami a pokusy narusenia ochrany utajovanych skutocnosti; na zaklade rozhodnutia prezidenta
FS sa spolupodiela na preSetreni neopravnenej manipulacie,

vypractva podklady do ro&nej spravy o kontrole ochrany utajovanych skutoénosti v pdsobnosti CU a DU;
spravu za predchédzajici kalendarny rok predklada na schvalenie riaditelovi CU a riaditelovi DU, a
zasiela do 10. januara OP FR,

vypractiva podklady do névrhu interného riadiaceho aktu - zoznam funkcii v pdsobnosti CU a DU a po
jeho schvaleni riaditelom CU alebo riaditelom DU zasiela OP FR,

vypractva Ziadost' a vyhodnotenie podkladovych materidlov na vykonanie bezpe€nostnej previerky Il. aZ
IV. stupria navrhovanej osoby, ktora ma byt' uréena na oboznamovanie sa s utajovanymi skuto¢nostami
stupiia utajenia DAverné, Tajné alebo Prisne tajné v pdsobnosti CU a DU vratane riaditela CU,
namestnika CU a riaditela DU a zasiela prostrednictvom OP FR na podpis prezidentovi FS,

zabezpecuje vSetky potrebné podkladové materidly a vypraciva vyhodnotenie podkladovych materidlov
na vykonanie bezpecnostnej previerky I. stupfia navrhovanych oséb v pdsobnosti CU a DU a zasiela
prostrednictvom OP FR na podpis prezidentovi FS, )

vypracuva zaznam o uréeni a vyhlasenie o mi€anlivosti k navrhovanej osobe, ktora spliia predpoklady na
vznik opravnenia podla § 10 zakona ¢. 215/2004 Z. z. v pdsobnosti CU a DU a zasiela prostrednictvom
OP FR prezidentovi FS na podpis, vratane zaznamu o uréeni riaditela CU



a namestnikov riaditela CU a riaditela DU; kdpia zaznamu o ur&eni stupria utajenia doverné a vysSie sa
zasiela do 30 dni NBU,
g) vypractva zaznam o zaniku urGenia osoby, ktorej zaniklo uréenie v pdsobnosti CU a DU a zasiela
prostrednictvom OP FR prezidentovi FS na podpis, vrétane zdznamu o zéniku urcenia riaditela CU a
namestnikov riaditela CU a riaditela DU; kdpiu zdznamu zéniku stupiia utajenia Doverné a vysSie zasiela
NBU,
h) vypractva pisomnu Ziadost' o zastavenie bezpeénostnej previerky navrhovanej osoby v pdsobnosti CU a
DU, ak nastal dovod na jej zastavenie, a zasiela prostrednictvom OP FR prezidentovi FS na podpis;
podpisanui Ziadost zasiela na NBU prostrednictvom OP FR,
i) vedie evidenciu a zoznamy opravnenych osb a 0sb, ktorym zaniklo opravnenie v posobnosti CU a DU
podla osobitného predpisug, v stlade so zoznamom funkcii, a to
1. zoznam opravnenych os0b pre stupen utajenia Prisne tajné, Tajné a DOverné a zoznam o0s6b,
ktorym zaniklo urCenie oboznamovat' sa s utajovanymi skuto¢nostami stupiia utajenia Prisne tajné,
Tajné alebo Déverné,

2. zoznam opravnenych os6b pre stupel utajenia Vyhradené a zoznam osdb, ktorym zaniklo
opravnenie oboznamovat' sa s utajovanymi skutoénostami stupiia utajenia Vyhradeng,

3. evidenciu opravnenych osbb pre stuperi utajenia Vyhradené,

4. evidenciu 0s6b, ktorym zaniklo opravnenie oboznamovat' sa s utajovanymi skuto¢nostami stupiia
utajenia Vyhradené;

uvedené evidencie a zoznamy sa vedu priebeZne a musia zodpovedat’ aktualnemu stavu,

a) predklada prezidentovi FS na schvalenie oznamenie 0 zmene mena a priezviska, rodinného stavu,
trvalého pobytu, Statnej prislusnosti a bezdhonnosti opravnenej osoby CU a DU, ako aj iné skutognosti
dolezite pre vznik opravnenia, predlozené opravnenou osobou CU a DU; podpisané oznamenie zasiela
NBU,

b) prostrednictvom  OP FR predkladad prezidentovi FS na podpis Ziadost o vydanie certifikatu
0 bezpec€nostnej previerke o0soby, ktordsa ma oboznamovat's utajovanymi skutonostami v stvislosti
s pinenim uloh podlia medzinarodnej zmluvy, ktorou je Slovenska republika viazana; podpisanu Ziadost
zasiela na NBU,

c) prostrednictvom  OP FR predklada prezidentovi FS na podpis Ziadost o vykonanie skusky
bezpe&nostného zamestnanca vo vybranych oblastiach; podpisant Ziadost' zasiela na NBU,

d) v spolupraci s osobnym tradom zabezpecuje priloZenie podkladovych materidlov 0séb suvisiacich so
vznikom, zanikom alebo zmenou opravnenia do ich osobného (personalneho) spisu v posobnosti cUa
DU,

e) v pripade potreby vedie protokol utajovanych pisomnosti na prislusnom CU alebo DU,

f) predklada prezidentovi FS alebo inej pisomne poverenej osobe najmenej jedenkrat za tri mesiace na
kontrolu vedenie protokolu utajovanych pisomnosti CU a DU spolu s nevybavenymi utajovanymi
pisomnostami,

g) vedie knihu administrativnych pomécok na prislusnom CU alebo DU,

h) Ziada OP FR o metodické usmernenie v prisluSnej oblasti ochrany utajovanych skuto¢nosti,

i) vypractva bezpe€nostni dokumentaciu fyzickej bezpecnosti a objektovej bezpetnosti chraneného
priestoru v posobnosti CU a DU a zasiela prostrednictvom OP FR prezidentovi FS na podpis,

j) vykonava dalSie opatrenia v oblasti ochrany utajovanych skuto&nosti na CU a DU.

12. oddiel Ulohy bezpe&nostného zamestnanca odboru boja proti podvodom

(2) BZ OBPP v oblasti ochrany utajovanych skuto¢nosti najméa

a) zabezpeCuje dorucenie utajovanych pisomnosti vytvorenych OBPP len opravnenym osobam DU, alebo
priamo BZ DU,

b) neodkladne predkladd OP FR oznamenie o neopravnenej manipuldcii s utajovanymi skutonostami a
pokusy naruSenia ochrany utajovanych skutonosti; na zéklade rozhodnutia prezidenta FS sa
spolupodiela na preSetreni neopravnenej manipulacie,

8 § 42 zékona ¢&. 215/2007 Z. z., § 7 vyhlasky NBU €. 134/2016 Z. z. o personélnej bezpecnosti.



c) zasiela podklady do rognej spravy o kontrole ochrany utajovanych skutoénosti v pdsobnosti OBPP, a
zasiela do 10. janudra OP FR,

d) vypractva podklady do navrhu interného riadiaceho aktu - zoznam funkcii v pésobnosti OBPP a po jeho
schvaleni riaditelom OBPP zasiela OP FR,

e) v spolupréaci s OP FR zabezpeCuje vSetky potrebné podkladové materidly na vykonanie bezpecnostnej
previerky I. - IV. stupiia navrhovanych oséb v posobnosti OBPP,

f) predkladd OP FR oznamenie 0 zmene mena a priezviska, rodinného stavu, trvalého pobytu, Statnej
prisluSnosti a bezlhonnosti opravnenej osoby OBPP, ako aj iné skutoCnosti délezité pre vznik
opravnenia, predloZené opravnenou osobou OBPP,

g) v pripade potreby vedie protokol utajovanych pisomnosti,

h) predklada prezidentovi FS alebo inej pisomne poverenej osobe najmenej jedenkrat za tri mesiace na
kontrolu vedenie protokolu utajovanych pisomnosti OBPP spolu s nevybavenymi utajovanymi
pisomnostami,

i) v spolupraci s OP FR vypraclva bezpecnostni dokumentdciu fyzickej bezpecnosti a objektovej
bezpecnosti chraneného priestoru v pdsobnosti OBPP a zasiela prostrednictvom OP FR prezidentovi FS
na schvélenie,

j) vykonava dalSie opatrenia v oblasti ochrany utajovanych skuto¢nosti.

13. oddiel Ulohy riaditela osobného tradu

Riaditel'osobného dradu v oblasti ochrany utajovanych skuto¢nosti najma
a) zabezpecCuje priloZenie materidlov os6b suvisiacich so vznikom, zanikom alebo zmenou opravnenia na
oboznamovanie sa s utajovanymi skuto¢nostami do ich osobného (personalneho) spisu,
b) nahlasuje OP FR, OP KU, BZ CU a BZ DU kazdii zmenu tykajlicu sa opréavnenej osoby v podmienkach
FS v termine do desiatich pracovnych dni odo dria, kedy sa 0 zmene dozvedel, a to
1. zmena akademického titulu, mena, priezviska, rodinného stavu, trvalého pobytu, bezdhonnosti,
2. odchod na matersku/rodicovsku dovolenku a navrat z materskej/rodi¢ovskej dovolenky,
3. prevedenie na int funkciu, preloZenie, prip. prevelenie, zaradenie do zalohy, do¢asné pozbavenie
vykonu Statnej sluzby,
4. skoncenie sluZzobného/pracovného pomeru, alebo Umrtie,
5. odvolanie z funkcie a menovanie do funkcie.

14. oddiel Povinnosti opravnenej osoby

Opravnend osoba nahlasuje do desiatich pracovnych dni odo diia, kedy zmena nastala, osobnému dradu a

OP FR, OP KU a BZ kazdd zmenu a to:

a) zmenu akademického titulu, mena, priezviska, rodinného stavu, trvalého pobytu, bezihonnosti,

b) odchod na matersku/rodicovsku dovolenku a névrat z materskej/irodiCovskej dovolenky, prevedenie na
int funkciu, preloZenie, prip. prevelenie, zaradenie do zélohy, doCasné pozbavenie vykonu Statnej
sluzhy, skoncenie sluzobného/pracovného pomeru,

c) zmenu Stétnej prislusSnosti.

Pri oznamovani zmien podla § 38 pism. d) zakona €. 215/2004 Z. z. sa predklada na nahliadnutie aj verejna

listina osvedCujuca oznamované zmeny.

15. oddiel Personalna bezpeénost’

Postup pri uréovani osoby oboznamovat sa s utajovanymi skutoénostami, o zaniku uréenia a o skuske
bezpecnostného zamestnanca ustanovuje osobitny predpis.2

16. oddiel Administrativna bezpecnost’

9 Vlyhlaska NBU ¢. 134/2016 Z. z. o personalnej bezpecnosti a vyhlaska NBU ¢&. 135/2016 Z. z. o skuske bezpegnostného
zamestnanca.
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(2)

(3)

(4)

(2)

(2)

(2)

Spisovii znacku podlia osobitného predpisu pre FR SR, KU, CU a DU urcuje prezident FS internym
riadiacim aktom.

Pri urCovani spisovej znacky je potrebné dodrZzat' zasadu, Ze nemdZu byt vytvorené viaceré utajované
pisomnosti s rovnakym ¢islom.

Administrativnu bezpecnost’ utajovanych skutocnosti listinného charakteru a utajovanych skuto¢nosti
nelistinného charakteru, ak ich povaha dovoluje nakladat’s nimi ako s listinami, upravuje osobitny predpis_t
a smernica o administrativnej bezpec€nosti.

17. oddiel Fyzicka bezpecnost’ a objektova bezpe€nost’

Fyzicka bezpecnost a objektova bezpecnost'je systém opatreni sliZiaci na ochranu utajovanych skuto¢nosti
pred nepovolanymi osobami a pred neopravnenou manipulaciou v objektoch a chranenych priestoroch FS.
Cielom fyzickej bezpeCnosti a objektovej bezpecnosti je zabranit' nepovolanym osobam v pristupe do
objektov a chranenych priestorov vo FS, v ktorych sa nachadzaju utajované skutoCnosti a zabranit
vyzradeniu, poSkodeniu, znehodnoteniu, zni¢eniu alebo inému ohrozeniu utajovanej skutocnosti. Realizacia
fyzickej bezpeCnosti a objektovej bezpecnosti, podmienky, proces a typy certifikicie mechanického
zabranného prostriedku a technického zabezpe€ovacieho prostriedku je ustanovena v osobitnom predpise.22

18. oddiel Bezpecnost'technickych prostriedkov

Bezpecnost' technickych prostriedkov je systém opatreni na zabezpecenie ochrany utajovanych skutocnosti,
ktoré sa vytvaraju, spracuvaju, prenaSaju a ukladaju na certifikovanych technickych prostriedkoch vo FS.
Cielom opatreni je zabezpeCenie ochrany utajovanych skuto€nosti pri ich vytvarani, spractvani, prenaSani a
ukladani, pri ktorych NBU certifikované technické prostriedky zabezpetuji poZadovany minimalny
bezpecnostny Standard definovany pre poZadovanu droveri ochrany utajovanych skutocnosti. Podrobnosti o
bezpecnosti technickych prostriedkov, o schvalovani technickych prostriedkov do prevadzky, ich pouZiti a
podrobnosti 0 poZiadavkach kladenych na technické prostriedky, na ktorych sa vytvaraju, spracuvaju,
prenasaju a ukladaju utajované skutoCnosti, podrobnosti o postupe pri certifikacii technickych prostriedkov a
podrobnosti o spractvani bezpecnostného projektu na technické prostriedky a o vydavani a pouZivani
bezpecnostnych Standardov ustanovuje osobitny predpis.t

19. oddiel Priemyselna bezpecnost’

Priemyselna bezpecnost’ je sthrn opatreni podnikatela na ochranu utajovanych skuto¢nosti, ktoré mu boli
postipené FS, alebo ktoré u neho vznikli pre FS. Podrobnosti o priemyselnej bezpecnosti a bezpecnostnom
projekte podnikatela upravuje osobitny predpis.4

20. oddiel Sifrova ochrana informacii

10§ 6 vyhlasky NBU &. 453/2007 Z. z. 0 administrativnej bezpecnosti v zneni vyhlasky NBU ¢. 137/2016 Z. z. ktorou sa meni
a doplria vyhlaska NBU €. 453/2007 Z. z. o administrativnej bezpec€nosti.

1Vyhlaska NBU &. 453/2007 Z. z. 0 administrativnej bezpecnosti, v zneni vyhlasky NBU ¢&. 137/2016 Z. z., ktorou sa meni a
doplfia vyhlaska NBU €. 453/2007 Z. z. o administrativnej bezpecnosti.

12 \lyhlaska NBU ¢. 336/2004 Z. z. o fyzickej bezpe&nosti a objektovej bezpecnosti v zneni vyhlaky NBU ¢. 315/2006 Z. z.
18 Vyhlagka NBU ¢. 339/2004 Z. z. 0 bezpecnosti technickych prostriedkov.
14 Vyhlagka NBU ¢. 301/2013 Z. z. o priemyselnej bezpe¢nosti.
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(2) Sifrova ochrana informécif je systém na zabezpegenie ochrany utajovanych skutoénosti kryptografickymi
metddami a prostriedkami Sifrovej ochrany informécii. Podrobnosti o certifikacii a schvalovani systémov a
prostriedkov Sifrovej ochrany informacii do prevadzky, ich pouZziti, nasadeni, preprave, evidencii, pouZivani
Sifrovych materidlov, vedeni evidencii zamestnancov na Useku Sifrovej ochrany informacii a overovani ich
odbornej spdsobilosti ustanovuje osobitny predpis.1>

21. oddiel Ochrana utajovanych pisomnosti poskytnutych a prijatych v rdmci medzinarodnej
spoluprace

(2) Poskytovanie a prijimanie utajovanych pisomnosti prostrednictvom centralneho registra NBU vykonava
register stupiia utajenia Déverné zriadeny na OP FR, Mierova 23, Bratislava.

(3) Vregistri sa vedie
a) aktualny zoznam vSetkych koncovych registrov zriadenych v ramci Statneho organu,
b) aktualny menny zoznam vSetkych veducich koncovych registrov a ich zastupcov,
) podpisové vzory veducich koncovych registrov a ich zastupcov,
) aktualny zoznam vymierianych utajovanych pisomnosti v pdsobnosti registra,
e) aktualny zoznam os6b vo FS, ktorym bol vydany certifikat o bezpecnostnej previerke osoby.

(2) V pripade prevzatia utajovanej pisomnosti v zahrani¢i oznacenej niektorym zo stupriov utajenia colnikom
alebo zamestnancom FS je potrebné tdto do dvoch pracovnych dni po navrate zo zahrani¢nej
sluZobnej/pracovnej cesty predloZit' OP FR.

(3) V zmysle osobitného predpisu® sa spdsob evidencie a manipuldcie s utajovanymi pisomnostami
oznacenymi stupriom utajenia NATO a EU uréuje nasledovne, a to

a) po prijati sa oznacuju slovenskym ekvivalentom stupiia utajenia a prezentacnou peciatkou, eviduju sa v
aktualnom zozname vymiefianych utajovanych pisomnosti v posobnosti registra NATO a EU, ktory sa
vedie jeden kalendarny rok, priom spisova znacka je uréena FR - V, D - evidencné €islo z aktualneho
zoznamu vymiefianych utajovanych pisomnosti NATO a EU/rok pridelenia eviden&ného Gisla,

b) po zaevidovani utajovanej pisomnosti si ju opravnena osoba, ktorej bola pridelend tato utajovana
pisomnost’ na vybavenie, neodkladne zapiSe do zapisnika opravnenej osoby,

C) po vybaveni utajovanej pisomnosti spracovatel uvedie na pisomnost' meno a priezvisko, znak hodnoty,
lehotu uloZenia a registraturnu znacku z aktualneho registratirneho planu a predloZi ju na uloZenie k
registru, najneskor vsak do 31. decembra kalendarneho roka,

d) utajované pisomnosti sa spractvaju na certifikovanych technickych prostriedkoch a ukladaju sa v
bezpecnostnych UloZznych objektoch,

€) utajované pisomnosti sa rozmnozuji na zaklade pisomného suhlasu prezidenta FS, alebo prisluSného
nadriadeného spracovatela utajovanej pisomnosti, ktory na nej vyznaCi poCet poZadovanych kopii,
rozdelovnik, dévod, datum, meno, priezvisko a podpis; opravnena osoba doru¢i uvedend pisomnost' na
OP FR na vyhotovenie kdpii a doruCenie adresatom podla rozdelovnika, priom na predmetnej
utajovanej pisomnosti colnik alebo zamestnanec OP FR vyznaCi meno, priezvisko a podpis
zamestnanca, ktory utajovanu pisomnost’ rozmnoZil; na kopiach utajovanej pisomnosti sa v hornej
prednej Casti prvého listu vyznaci slovami ,KOPIA €. .."; ak poCet listov novovytvorenej képie nie je
totoZny s poctom listov pévodnej utajovanej pisomnosti, vyznaci sa skutocny pocet jeho listov za lomkou
za slovami ,KOPIA €. .../... listov", rozmnoZovanie utajovanych pisomnosti NATO a EU stupfia utajenia

15 \lyhlaska NBU ¢&. 340/2004 Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti o Sifrovej ochrane informacif, v zneni vyhlasky NBU €.
136/2016 Z. z., ktorou sa meni vyhlaSka NBU €. 340/2004 Z. z., ktorou sa ustanovuji podrobnosti o Sifrovej ochrane
informacii

16 8 32 ods. 1 a 2 vyhlasky NBU &. 453/2007 Z. z. 0 administrativnej bezpecnosti, v zneni vyhlasky NBU &. 137/2016 Z. z.,
ktorou sa meni a dopliia vyhlaska NBU €. 453/2007 Z. z. o administrativnej bezpecnosti
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(2)

Ddverné za obdobie kalendarneho mesiaca pisomne oznamuje centralnemu registru veddci registra
alebo jeho zastupca do piateho dria nasledujticeho kalendarneho mesiaca,

f) veddci registra alebo jeho zastupca zasiela centralnemu registru zoznam prijatych utajovanych
pisomnosti ozna¢enych stupriom utajenia NATO Vyhradené a EU Vyhradené za obdobie kalendameho
mesiaca do desiateho diia nasledujlceho kalendarneho mesiaca,

g) vyradovanie utajovanych pisomnosti vykonavaju zamestnanci OP FR v poCte najmenej dvaja, pricom
spracujii ,Zoznam utajovanych pisomnosti NATO a EU navrhnutych na vyradenie", ktory obsahuje
najma poradové Cislo, €islo utajovanej pisomnosti, pocet listov, vec a lehotu uloZenia; po fyzickom
zniceni utajovanych pisomnosti NATO a EU v zozname vymiefianych utajovanych pisomnosti NATO a
EU v stipci €. 16 prisludni colnici alebo zamestnanci OP FR vyznacia datum znienia a odtlacia peciatku
L,ZNICENE"; zaznam podpiSe veduci registra, v pripade jeho nepritomnosti zéstupca vedtceho registra:;
fyzicky ni¢it' utajované pisomnosti NATO a EU mozno len v chrdnenom priestore pouZitim
certifikovaného zariadenia na fyzické ni¢enie nosicov informacii,

h) utajované pisomnosti sa vypoZi€iavaju na nevyhnutne potrebny ¢as iba osobe opravnenej oboznamovat’
sa s utajovanou pisomnostou prislusného stupfia utajenia a v uréenom rozsahu a preukazanim dévodu
vypozicky, priom ich vypoZi¢anie sa eviduje vo vypoZickovej knihe a len s pisomnym suhlasom
nadriadeného, ktory sa vyznaci vo vypoZickovej knihe,

) neopravnent manipuldciu s utajovanou pisomnostou stupiia utajenia NATO a EU oznamuje NBU
prezident FS.

V pripade oddvodnenej potreby prislusny nadriadeny pisomne poziada register o zabezpecenie vydania
certifikdtu o bezpecnostnej previerke EU/NATO pre oboznamovanie sa s utajovanymi skutoénostami cudzej
moci stupria utajenia ,Déverné" a vysSieho. Ozndmenia o vydanych certifikétoch su priloZzené k registru.

Poucenie prislusnych zamestnancov FS vykonavaju zamestnanci registra, o ¢om sa vyhotovi zéznam.
Poucenie sa vykonava kazdorocne.

22. oddiel Oslobodenie od povinnosti mi€anlivosti

Ak ma osoba vypovedat’ v konani pred Statnym organom, od povinnosti mi¢anlivosti o utajovanych
skutocnostiach ju mdZe oslobodit’ prezident FS.

O oslobodeni od povinnosti micanlivosti 0 utajovanych skutoCnostiach sa vyhotovuje pisomny zéznam s
ur€enim ucelu, rozsahu a platnosti oslobodenia. Jeden vytlacok prezident FS prostrednictvom osobitneého
pracoviska neodkladne zasiela NBU.

23. oddiel Kontrolna ¢innost’

Prezident FS alebo nim povereni zamestnanci zabezpeCuju kontrolu dodrZiavania ochrany utajovanych
skutocnosti vo svojej posobnosti. Pri vykone kontrolnej ¢innosti sa postupuje podla prislusnych vSeobecne
z&véznych pravnych predpisov a internych riadiacich aktov vo FS.

Kontrolnd ¢innost’ vo FS vykondva odbor vnitornej kontroly sekcie inSpekcie a vnutornej kontroly, alebo iny
organizaCny Utvar FS na zaklade poverenia prezidenta FS.

Osoby vykonavajlce kontrolu musia byt osobami oprdvnenymi na oboznamovanie sa S utajovanymi
skuto¢nostami zodpovedajliceho stupria utajenia a v rozsahu potrebnom na vykonanie kontroly utajovanych
skuto¢nosti.

Ak kontrolu vo FS vykonava NBU alebo iny Statny organ, kontrolovany subjekt informuje o zacati kontroly
prezidenta FS; colnici a zamestnanci OP FR sa na poZiadanie kontrolovaného subjektu zid€astnia na
prerokovani zaverov kontroly.
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(6) Ak kontrolu vo FS vykondva iny Statny organ a jeho zamestnanci sa pri kontrole maju oboznamit' s
utajovanymi skutoénostami v pésobnosti FS, musia sa preukazat' poverenim na vykonanie kontroly a
dokladom, ktorym st ur€ené ako opravnené osoby v pésobnosti svojho rezortu.

24. oddiel Spolo¢né a zaverecné ustanovenia

(40) Smernica je zavazna pre zamestnancov FS.

(41) Tato smernica nadobuda Gcinnost' dria 15. jula 2016.

Ing. FrantiSek Imrecze
prezident financnej spravy
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