
R e g i s t r a t ú r n y p l á n

Ministerstva vnútra Slovenskej republiky
sekcie verejnej správy

Zoznam hlavných abecedných znakov vecných skupín registratúrneho plánu

A Všeobecne
B Všeobecná vnútorná správa
C Živnostenské podnikanie
E Edičná, publikačná a informačná činnosť
G Ekonomické, finančné a technicko-prevádzkové veci H

Heraldika
L Legislatíva
M Koordinácia miestnej štátnej správy a samosprávy P

Personálna práca
R Register obyvateľov Slovenskej republiky a správne agendy
Q Štátne hranice
S Správa registratúry
V Riadenie a organizácia činnosti sekcie
X Archívnictvo
Y Informatika
Z Medzinárodná spolupráca a zahraničné styky



Registratúrna Názov vecnej Znak hodnoty
značka skupiny Lehota uloženia
RZ ZH — LU

A Všeobecne

AA Analýzy a rozbory činnosti

AA1 Sekcie - ročné a dlhodobé A - 10
AA2 Sekcie - krátkodobé 5
AA3 Zariadení a organizácií 5
AA4 KÚ a OÚ 5
AB Bezpečnosť a ochrana zdravia pri práci 5
AD Dohody a zmluvy A - 10
AE Evidencie 10
AG Delimitačné protokoly A - 10
AF Sprístupnenie informácií
AF1 Poskytnutie informácie 5
AF2 Rozhodnutie 5
AI Registre, indexy A - 10
AK Kontrola a prieskumy
AK1 Vnútorná 5
AK2 Vonkajšia (MF SR, NKÚ SR, Ú Vl. SR) 5
AK3 Na KÚ a OÚ A - 10
AK4 Zariadení a organizácií A - 10
AK5 Prieskumy 5
AL Bežná korešpondencia 5
AM Metodická a koordinačná činnosť 10
AO Verejné obstarávanie
AO1 Verejná súťaž a užšia súťaž 5
AO2 Rokovacie konanie so zverejnením, bez zverejnenia 5
AO3 Všeobecne 5
AO4 Podprahová metóda verejného obstarávania s vyššou cenou 5
AO5 Podprahová metóda verejného obstarávania s nižšou cenou 5
AO6 Súťaž návrhov 5
AP Priestupky
AP1 Konania o odvolaniach a proteste prokurátora 5
AP2 Preskúmanie rozhodnutia mimo odvolacieho konania 5
AP3 Obnova konania 5
AR Materiály MV SR neprávnej povahy určené na rokovanie štátnych 

orgánov

A - 10

AS Sťažnosti, podnety a oznámenia 5
AT Štatistika
ATI Ročná a dlhodobá A - 10
AT2 Krátkodobá 5
AU Súdne spory 10
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AV Programy 10
AW Koncepcie 10
AX Stanoviská k
AX1 Návrhom materiálov neprávnej povahy iných štátnych orgánov 3

AX2 Materiálom orgánov MŠS a územnej samosprávy 10
AX3 Návrhom sociálno-ekonomického rozvoja krajov a okresov 10
AX4 Správam a informáciám útvarov Policajného zboru na rokovanie

vlády SR a NR SR 3
AX5 Podaniam PO, FO a tretieho sektora 3
AY Zriaďovanie a zrušenie rozpočtových a príspevkových organizácií A - 10
AZ Podklady a vyjadrenia organizačných útvarov podieľajúcich sa na

vybavení veci iného organizačného útvaru sekcie 1

BA Voľby do orgánov samosprávy obcí

BA1 Utvorenie Ústrednej volebnej komisie
(menovanie zapisovateľa, delegovanie členov, zloženie sľubu, prvé zasadnutie)

A - 5

BA2 Zápisnice Ústrednej volebnej komisie
(zápisnice zo zasadnutí ÚVK, prijaté uznesenia)

A - 5

BA3 Sťažnosti, podnety, oznámenia
(podané ÚVK) 5

BA4 Výsledky volieb
(Zápisnica Ústrednej volebnej komisie, zápisnice okresných volebných komisií, súhrnné výsledky
a disky ŠÚ SR)

A - 5

BA5 Organizačno-technické zabezpečenie volieb
(vyhlásenie volieb predsedom NR SR, uznesenie vlády k harmonogramu OTZ, pokyn MV SR, 
metodické pokyny MV SR a ŠÚ SR, pokyny a informácie rezortov, systém spojenia volebných 
orgánov, tabuľkové prehľady /volebné okrsky, počet voličov, zapisovatelia OVK/, písomnosti 
súvisiace so zabezpečením pomocných pracovných síl a pomocných prostriedkov, pokyn na 
úschovu volebných spisov, záverečná správa)

BA6 Porady
(pozvánky, prezenčné listiny, požiadavky na občerstvenie, záznamy)

5

BA7 Školenia
(pozvánky, prezenčné listiny, požiadavky na občerstvenie, záznamy)

5

BA8 Informácie, usmernenia, pokyny 5
BB Štátne občianstvo
BB1 Všeobecne 5
BB2 Nadobudnutie štátneho občianstva A - 75
BB3 Strata štátneho občianstva A - 75
BB4 Zisťovanie štátneho občianstva A - 20
BB5 Voľba štátneho občianstva SR A - 75
BC Združovanie
BC1 Registrácia politických strán a politických hnutí A - 20
BC2 Registrácia občianskych združení A - 20
BC3 Povoľovanie organizácií s medzinárodným prvkom A - 20
BC4 Registrácia nadácií A - 20
BD Sčítanie ľudu, domov a bytov
BD1 Smernice a pokyny 10
BD2 Organizačné zabezpečenie 5
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BD3 Hospodársko-finančné zabezpečenie sčítania 10
BE Voľby do Európskeho parlamentu
BE1 Kandidátne listiny A - 5
BE2 Utvorenie Ústrednej volebnej komisie A - 5

(menovanie zapisovateľa, delegovanie členov, zloženie sľubu, prvé zasadnutie)
BE3 Zápisnice ÚVK A - 5

(zápisnice zo zasadnutí ÚVK, prijaté uznesenia)

BE4 Sťažnosti, podnety, oznámenia 5
BE5 Výsledky volieb A - 5
BE6 Organizačno-technické zabezpečenie volieb 5
BE7 Porady 5

(pozvánky, prezenčné listiny, požiadavky na občerstvenie, záznamy)
BE8 Školenia 5

(pozvánky, prezenčné listiny, požiadavky na občerstvenie, záznamy)

BE9 Informácie, usmernenia, pokyny 5
BF Zhromažďovanie (sprievody, manifestácie) 5
BK Voľby do orgánov samosprávnych krajov
BK1 Utvorenie Ústrednej volebnej komisie A - 5

(menovania zapisovateľa, delegovanie členov, zloženie sľubu, prvé zasadnutie)
BK2 Zápisnice Ústrednej volebnej komisie A - 5

(zápisnice zo zasadnutí ÚVK, prijaté uznesenia)
BK3 Sťažnosti, podnety, oznámenia 5

(podané ÚVK)
BK4 Výsledky volieb A - 5

(Zápisnica Ústrednej volebnej komisie o výsledku volieb, zápisnice volebných komisií
samosprávneho kraja o výsledku volieb, súhrnné výsledky a disky ŠÚ SR)

BK5 Organizačno-technické zabezpečenie volieb 5
(vyhlásenie volieb predsedom NR SR, uznesenie vlády OTZ, pokyn MV SR, metodické pokyny 
MV SR a ŠÚ SR, pokyny a informácie rezortov, systém spojenia volebných orgánov, tabuľkové 
prehľady /volebné okrsky, počet voličov, zapisovatelia KVK/, pokyn na úschovu volebných 
spisov, záverečná správa)

BK6 Porady 5
(pozvánky, prezenčné listiny, požiadavky na občerstvenie, záznamy)

BK7 Školenia 5
(pozvánky, prezenčné listiny, požiadavky na občerstvenie, záznamy)

BK8 Informácie, usmernenia, pokyny 5
(zápisnice zo zasadaní, uznesenia)

BM Matričné veci 5
BN Verejné zbierky
BN1 Rozhodnutia o povolení A  -

10
BN2 Dokumentácia 5
BO Nové voľby do orgánov samosprávy obcí
BO1 Zápisnice ÚVK A - 5

(zápisnice a uznesenia zo zasadnutí ÚVK)
BO2 Sťažnosti, podnety, oznámenia 5

(podané ÚVK)
BO3 Výsledky nových volieb A - 5

(zápisnica ÚVK o výsledku nových volieb, zápisnice okresných volebných komisií, 
súhrnné výsledky ŠÚ SR)
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BO4 Organizačno-technické zabezpečenie volieb 5
(žiadosti o vyhlásenie nových volieb, návrh na vyhlásenie nových volieb, rozhodnutie 
predsedu NR SR o vyhlásení volieb)

BO5 Školenia 5
(pozvánky, prezenčné listiny, požiadavky na občerstvenie, záznamy)

BO6 Informácie, usmernenia, pokyny 5
BP Nálezy (§ 135 OZ) 5
BS Štátne symboly - dohľad nad používaním 5
BT Územnosprávna organizácia
BT1 Materiály k územnosprávnemu usporiadaniu A - 10
BT2 Informácie o možnostiach a postupe pri príprave územnosprávnych

zmien 5
BT3 Žiadosti, podklady a organizačné zabezpečenie zmien územnosprávnej

organizácie 10
BT4 Konkrétne územné zmeny A  -

10
BU Referendum
BU1 Utvorenie ÚKR A -5

(delegovanie členov, zloženie sľubu, prvé zasadanie)
BU2 Zápisnice (ÚKR) A -5

(zápisnice zo zasadnutí ÚKR, prijaté uznesenia)
BU3 Sťažnosti, podnety, oznámenia 5

(podané ÚKR)
BU4 Výsledky referenda A  -

5
(zápisnica ÚKR, zápisnice okresných komisií pre referendum, súhrnné výsledky a disky ŠÚ SR)

BU5 Organizačno-technické zabezpečenie volieb 5
(rozhodnutie prezidenta SR o vyhlásení referenda, uznesenie vlády k harmonogramu OTZ, 
pokyn MV SR, metodické pokyny MV SR a ŠÚ SR, pokyny a informácie rezortov, systém 
spojenia orgánov pre referendum,, tabuľkové prehľady (okrsky na hlasovanie, počet 
oprávnených občanov, zapisovatelia OKR), písomosti súvisiace so zabezpečením pomocných 
pracovných síl a pomocných prostriedkov, pokyn na úschovu hlasovacích lístkov a iných
dokladov o hlasovaní, záverečná správa)

BU6 Porady 5
(pozvánky, prezenčné listiny, požiadavky na občerstvenie, záznamy)

BU7 Školenia 5
(pozvánky,prezenčné listiny, požiadavky na občerstvenie, záznamy)

BU8 Informácie, usmernenia, pokyny 5
BV Voľby do Národnej rady SR
BV1 Kandidátne listiny 5

(kandidátne listiny, vyhlásenia kandidátov, petície, rozhodnutia ÚVK vo veci 
registrácie, rozhodnutia Najvyššieho súdu SR vo veci registrácie, zoznam 
politických strán, politických hnutí alebo ich koalícií, ktorých kandidátna listina 
bola zaregistrovaná, zoznam zaregistrovaných kandidátov)

BV2 Utvorenie (ÚVK) A - 5
(menovanie zapisovateľa, delegovanie členov, zloženie sľubu,
prvé zasadnutie)
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BV3 Zápisnice ÚVK A - 5
(zápisnice zo zasadnutí ÚVK, uznesenia)

BV4 Sťažnosti, podnety, oznámenia 5
(podané ÚVK)

BV5 Výsledky volieb A - 5
(zápisnica ÚVK o výsledku volieb, zápisnice okresných volebných komisií, súhrnné výsledky a
disky ŠÚ SR)

BV6 Pozorovatelia A  -
5

(zoznam pozorovateľov, predbežné správy, záverečné správy a hodnotenia)
BV7 Organizačno-technické zabezpečenie volieb 5

(vyhlásenie volieb predsedom NR SR, uznesenie vlády k harmonogramu OTZ, pokyn MV SR,
metodické pokyny MV SR a ŠÚ SR, pokyny a informácie rezortov, systém spojenia volebných
orgánov tabuľkové prehľady /volebné okrsky, počet voličov
zapisovatelia OVK/, písomnosti súvisiace so zabezpečením pomocných pracovných
síl a prostriedkov, pokyn na úschovu volebných spisov,záverečná správa)

BV8 Porady 5
(pozvánky, prezenčné listiny, občerstvenie, záznamy)

BV9 Školenia 5
(pozvánky, prezenčné listiny, občerstvenie, záznamy)

BV10 Informácie, usmernenia, pokyny 5
BZ Voľba prezidenta SR

Ľudové hlasovanie o odvolaní prezidenta
BZ1 Návrhy na kandidátov 5

(návrhy na kandidátov, rozhodnutia Najvyššieho súdu SR vo veci návrhu na kandidáta,
vyhlásenia o vzdaní sa kandidatúry)

BZ2 Utvorenie Ústrednej volebnej komisie 5
Utvorenie Ústrednej komisie na hlasovanie
(menovanie zapisovateľa, delegovanie členov, zloženie sľubu, prvé zasadnutie)

BZ3 Zápisnice Ústrednej volebnej komisie a Ústrednej komisie A  -
5
na hlasovanie
(zápisnice zo zasadnutí ÚVK,ÚKH, prijaté uznesenia)

BZ4 Sťažnosti, podnety, oznámenia 5
(podané ÚVK,ÚKH)

BZ5 Výsledky voľby prezidenta SR A  -
5
Výsledky ľudového hlasovania o odvolaní prezidenta SR
(zápisnica ÚVK o výsledku voľby, zápisnica ÚKH o výsledku hlasovania, zápisnice okresných
volebných komisií, zápisnice okresných komisií na hlasovanie, súhrnné výsledky a disky ŠÚ SR)

BZ6 Pozorovatelia A  -
5

(zoznam pozorovateľov, predbežné správy, záverečné správy a hodnotenia)

BZ7 Organizačno-technické zabezpečenie volieb 5
(vyhlásenie voľby, vyhlásenie ľudového hlasovania, uznesenie vlády k harmonogramu OTZ, 
pokyn MV SR, metodické pokyny MV SR a ŠÚ SR, pokyny a informácie rezortov, systém 
spojenia volebných orgánov/orgánov na hlasovanie, tabuľkové prehľady (volebné 
okrsky/okrsky na hlasovanie, počet voličov, zapisovatelia OVK/OKH), pokyn na úschovu 
volebných dokumentov/dokumentov z ľudového hlasovania, záverečná správa)

BZ8 Porady 5
(pozvánky, prezenčné listiny, požiadavky na občerstvenie, záznamy)

BZ9 Školenia 5
(pozvánky, prezenčné listiny, občerstvenie, záznamy)

BZ10 Informácie, usmernenia, pokyny 5
BX Register obcí
BX1 Hlásenia zmien do registra obcí A  -

5
BX2 Materiály k vedeniu registra obcí 5
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BY Názvoslovná problematika
BY 1 Názvoslovná komisia A -10
BY2 Zmeny názvov obcí a ich častí (rozhodnutia) A -10
BY3 Názvy ulíc a verejných priestranstiev a číslovanie stavieb A -10

C Živnostenské podnikanie

CA Register osôb súkromne podnikajúcich (ROSP)
CA1 Gestorská činnosť 10
CA2 Dohody o odovzdávaní vybraných údajov 20
CA3 Informácie z ROSP 5
CB Koordinácia a spolupráca s orgánmi a organizáciami
CB1 Živnostenské spoločenstvá, komory a iné neštátne organizácie A - 5
CB2 Medzirezortná spolupráca 10
CB3 Metodická a koordinačná činnosť KÚ a OÚ A - 10
CB4 Materiály z medzivládnych rokovaní (EÚ) 10
CC Dotazy občanov a organizácií 5
CD Registratúrna značka je zrušená
CE Osvedčenie verejných listín (APOSTILLE) 25

E Edičná, publikačná a informačná činnosť

EP Periodické publikácie
EP1 Slovenská archivistika - originály hotových výtlačkov A - 10
EP2 Verejná správa - originály hotových výtlačkov A - 10
EP3 Vestník vlády Slovenskej republiky - originály hotových výtlačkov A - 10
EP4 Spravodajca požiarnej ochrany - originály hotových výtlačkov A - 10
ER Redakčné rady - záznamy a materiály 5
EN Neperiodické publikácie - originály hotových výtlačkov A - 10
ES Rukopisy príspevkov 3
EQ Príprava publikácií 10

(hospodárske zmluvy, autorské zmluvy, dohody o vykonaní práce, 
honoráre)

EI Informácie o činnosti SVS
EI1 Pre masmédiá 3
EI2 Pre orgány, organizácie a občanov 3
EK Príručné knižnice - kniha prírastkov A - 10
EZ Informačný systém o materiáloch dovezených zozahraničia 10
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G Ekonomické, finančné a technicko-prevádzkové veci

GA Príspevok zriaďovateľovi archívu
GA1 Žiadosť (zamietnutá) 5
GA2 Poskytnutie príspevku A - 10
GB Sociálne zabezpečenie 5
GD Dislokačná komisia vlády SR (materiály) 10
GF Rozpočet
GF1 Rozpočet MV SR SVS A - 10
GF11 Organizačných útvarov, zariadení a organizácií 5
GF2 Rozpis rozpočtu A - 10
GF3 Rozpočtové opatrenia A - 10
GF4 Rozbory hospodárenia 5
GF5 Záverečný účet, finančné zúčtovanie A - 10
GG Privatizácia 10
GI Investičná  výstavba,  rekonštrukcia  a  modernizácia  (príprava  investícií,

realizácia, kolaudácia a záverečné vyhodnotenie)

A - 10

GK Rozpočty KÚ A - 10
GL Odmeňovanie zamestnancov KÚ a OÚ 5
GM Správa majetku
GM1 Majetkovo-právna dokumentácia A - 10
GM2 Inventarizácia 5
GM3 Pohľadávky a škody 5
GM4 Prebytočný majetok štátu - ponuky, vyradenie 10
GO Odškodňovanie osôb
GO1 Tábory nútených prác 15
GO2 Násilné vysťahovanie 15
GO3 Internačné tábory 15
GQ Skupina zrušená
GP Mzdy, ostatné osobné vyrovnania
GP1 Mzdové listy 20
GP2 Mzdy a odmeny 5
GR Zakladateľské funkcie 5
GS Správa budov
GS1 Stavebná časť (rekonštrukcia úpravy budov, ponuky na vykonanie prác) 10
GS2 Technologická časť (elektroinštalácia, sanita, kotolne) 10
GS3 Garáže, parkovisko - úpravy 5
GT Prevádzkovo-technické veci
GT1 Spoje 5
GT2 Doprava 5
GT3 Objednávky 5
GT4 Fakturovanie 5
GU Účtovníctvo
GUI Ročné výkazy (účtovné uzávierky) A - 10
GU2 Účtovné doklady 10
GU3 Investičné doklady A - 10
GU4 Účtovný rozvrh (osnova) 5
GU5 Hlavná kniha 5
GU6 Účtovné knihy - ostatné 5
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GU7 Pokladničné doklady 5
GU8 Podklady pre zúčtovanie miezd 5
GV Náhrada za obmedzenie vlastníckych práv k archívnym dokumentom GV1 Nutná úschova

A - 5
GV2 Vyvlastnenie A - 5
GV3 Znalecký posudok A - 5

H Heraldika

HA Heraldická komisia A -10
HR Heraldický register A -50
HT Tvorba symbolov
HT1 Obecných A -10
HT2 Štátnych A -10
HT3 Právnických osôb A -10
HT4 Fyzických osôb A -10
HU Štátna a obecná symbolika - používanie 5

L Legislatíva

LD Materiály neprávnej povahy 3
LI Interné predpisy MV SR - návrhy 5
LK Stála komisia pre správne právo Legislatívnejrady vlády SR 3
LM Medzinárodné zmluvy a dohody
LM1 Vypracované v pôsobnosti SVS MV SR A -10
LM2 Vypracované inými štátnymi orgánmi - stanoviská 3
LO Právne predpisy iných štátnych orgánov - stanoviská 3
LP Právne predpisy vypracované MV SR (návrhy)
LP1 Právne predpisy vypracované LPO SVS A -10
LP2 Právne predpisy iných organizačnýchútvarov SVS A -10
LR Osobitná komisia ministra vnútra SR na prípravu návrhov

rozhodnutí ministra o rozkladoch 5

M Koordinácia miestnej štátnej správy a samosprávy

MC Krajské úrady a okresné úrady
MC1 Výstavba a pôsobnosť 10
MC2 Vnútorná organizačná štruktúra 10
MC3 Hodnotenie činnosti 5
MC4 Správne konanie - hodnotenie 5
MC5 Pokyny, usmernenia a smernice 5
MC6 Koordinácia činnosti ministerstiev 5
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MC7 Vestník vlády SR 5
MC8 Vyhlášky KÚ a OÚ - koordinácia vydávania 5
MC9 Operatívne pokyny MV SR pre KÚ a OÚ A - 5
MC10 Informácie o činnosti KÚ a OÚ 5
MC11 Porady vedúcich organizačných odborov 5
MC12 Návrhy právnych predpisov 10
MC13 Koncepčné návrhy 10
MC14 Skladba pracovných funkcií KÚ a OÚ 10
MD Decentralizácia a modernizácia verejnej správy
MD1 Súhrnné materiály A - 10
MD2 Materiály iných orgánov - stanoviská, vyjadrenia 10
MD3 Informácie, vystúpenia a iné materiály 5
MH Vojnové pohrebiská
MH1 Evidencia vojnových obetí, hrobov a cintorínov A - 75
MH2 Evidencia pamätných miest k udalostiam I. svetovej vojny

a II. svetovej vojny A - 75
MH3 Medzinárodné dohody o vojnových hroboch A - 25
MH4 Medzinárodná spolupráca 10
MH5 Finančné a materiálové potreby na údržbu vojnových pohrebísk v SR A - 10
MH6 Finančné a materiálové potreby na zriadenie vojnových pohrebísk

padlých občanov SR mimo územia SR A - 10
MH7 Koordinácia činnosti MV SR, ústredných orgánov a orgánov verejnej správy vo 

vzťahu k miestnej samospráve na úseku vojnových pohrebísk 5
MH8 Porady, kontrolná a previerková činnosť na úseku vojnových pohrebísk 5
MI Malý informačný systém verejnej správy 5
MK Riadenie kvality - styk verejnej správy s občanmi
MK1 Riadenie kvality - štátna správa 5
MK2 Riadenie kvality - územná samospráva 5
MP Prednostovia KÚ a OÚ
MP1 Vymenovanie a odvolanie prednostov A - 5
MP2 Výberové konanie na funkciu prednostu A - 10
MP3 Personálne veci a odmeňovanie 10
MP4 Porady prednostov (zápisnice a materiály) A - 5
MR Rada vlády SR pre verejnú správu
MR1 Rokovanie (zápisnice a materiály) A - 10
MR2 Plány práce (korešpondencia) 5
MR3 Systém riadenia verejnej správy (koncepcia) A - 10
MR4 Sociálno-ekonomický a územno-technický rozvoj krajov a okresov 5
MS Územná samospráva
MS1 Samospráva obcí a miest A - 5
MS2 Samospráva vyšších územných celkov A - 5
MS3 Cezhraničná spolupráca orgánov územnej samosprávy A - 5
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MS4 Európska charta miestnej samosprávy A - 5
MS5 Informácie o činnosti orgánov územnej samosprávy A - 5
MS6 Spoločné obecné úrady a iné spoločné inštitúcie obcí A - 10
MS7 Európsky rámcový dohovor o cezhraničnej spolupráci medzi

územnými celkami alebo orgánmi a doplnkové protokoly k dohovoru A - 10 MS8
Stanoviská k:

MS81 návrhom územných plánov a územných štúdií regiónov a ku
koncepciám urbanizácie 10

MS82 návrhom územných plánov a územných štúdií obcí a zón 10
MS83 návrhom právnych predpisov o samospráve vyšších územných

celkov, vypracovanými inými orgánmi 10
MS84 uplatňovaniu právnych predpisov o samospráve vyšších územných

celkov 10
MS85 návrhom právnych predpisov o samospráve obcí a miest,

vypracovanými inými orgánmi 10
MS86 uplatňovaniu právnych predpisov o samospráve obcí a miest 10
MT Charakteristiky krajov a okresov 5
MU Územné a správne usporiadanie 5
MV Vzdelávanie zamestnancov verejnej správy
MV1 Koncepcia a koordinácia A - 10
MV2 Medzirezortná a koordinačná komisia pre vzdelávanie vo VS A - 10
MV3 Osobitné kvalifikačné predpoklady 10
MV4 Odborné usmerňovanie činnosti Inštitútu pre VS 5
MV5 Spolupráca pri koordinácii vzdelávania 5

P Personálna práca

PA Kvalifikačné predpoklady zamestnancov sekcie a zariadení
PA1 Osobitné 5
PA2 Overovanie 5
PA3 Výnimky pri priznávaní 5
PB Vzdelávanie zamestnancov sekciea zariadení (školenia, semináre)
PB1 Koncepcia A - 10
PB2 Organizované rezortom 5
PB3 Organizované inými organizáciami 10
PD Dovolenky 3
PE Evidencia dochádzky 3
PJ Životné a pracovné jubileá 5
PK Konkurzy 5
PO Osobné spisy zamestnancov
PO1 V štátnej službe 50

po rozviazaní pracovného pomeru
v štátnej službe

PO2 Vo verejnej službe 70
od narodenia

PO3 Prijatie do zamestnania - žiadosti (neprijatých) 5
PP Pracovný čas a disciplína 3
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PS Rozvrh pracovných miest sekcie A -10
PU Preukazy
PU1 Štátny odborný dozor A -10
PU2 Kontrolórov 5
PU3 Iné 5
PX Kolektívna zmluva A - 5
PY Personálne zabezpečenie KÚ a OÚ
PY1 Počty zamestnancov KÚ a OÚ - požiadavky ústredných orgánov 10
PY2 Počty zamestnancov KÚ a OÚ - požiadavky KÚ a OÚ 10
PY3 Rozpis a úpravy počtu zamestnancov KÚ a OÚ vykonané MV SR A - 10
PY4 Personálne zabezpečenie KÚ a OÚ - analýzy a previerky 10

R Register obyvateľov Slovenskej republiky a správne agendy

RE Evidencia pobytu občanov SR a register obyvateľov SR RE1 Všeobecne
5

RE2 Gestorská činnosť 5
RE3 Preberacie protokoly A -10
RE4 Projekty A -10
RE5 Dozor 5
RK Riadiaca komisia pre realizáciu registra obyvateľov SR A -10
RS Správne agendy - občianske preukazy, vodičské preukazy, 

cestovné doklady
RS1 Správne agendy - všeobecne 5
RS2 Občianske preukazy 5
RS3 Cestovné doklady 5
RS4 Vodičské preukazy a ostatné dopravno-správne činnosti 5
RS5 Gestorská činnosť 5
RS6 Preberacie protokoly A -10
RS7 Projekty A -10
RS8 Dozor 5

Q Štátne hranice

QA Hraničné komisie a rozhraničovacie komisie a ich orgány
- protokoly a materiály zo zasadnutí

QA1 Česká republika A -20
QA2 Maďarská republika A -20
QA3 Poľská republika A -20
QA4 Rakúska republika A -20
QA5 Ukrajina A -20
QB  Hraničné  komisie  a  rozhraničovacie  komisie-  vzťahy  k  zahraničným

partnerom a  ústredným orgánom (príprava  rokovaní  a  ich  výsledky,
stanoviská ústredných orgánov)

QB1 Česká republika A - 5
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QB2 Maďarská republika A - 5
QB3 Poľská republika A - 5
QB4 Rakúska republika A - 5
QB5 Ukrajina A - 5
QC Vyznačenie štátnej hranice - výsledky samostatných kontrol a spoločných 

preskúšaní
QC1 Slovensko-česká štátna hranica 5
QC2 Slovensko-maďarská štátna hranica 5
QC3 Slovensko-poľská štátna hranica 5
QC4 Slovensko-rakúska štátna hranica 5
QC5 Slovensko-ukrajinská štátna hranica 5
QD Vedenie hraničného dokumentárneho diela a jehoaktualizácia A - 50
QE Meračské dokumenty - samostatné vyhotovovanie A - 15
QF Znalecká, posudková a poradenská činnosť 10
QG Ústredný dozor a povoľovacie konanie
QG1 Slovensko-česká štátna hranica 10
QG2 Slovensko-maďarská štátna hranica 10
QG3 Slovensko-poľská štátna hranica 10
QG4 Slovensko-rakúska štátna hranica 10
QG5 Slovensko-ukrajinská štátna hranica 10
QH Spolupráca s KÚ a OÚ 5
QI Medzinárodné zmluvy a dohody o štátnej hranici A - 10
QJ Výberové konanie na štátnej hranici 10
QK Výkon prác na štátnej hranici
QK1 Zmluvy o dielo 10
QK2 Preberacie konanie 10
QL Skupina je zrušená
QM Registratúrna značka je zrušená
QN Skupina je zrušená

S Správa registratúry

SA Vecné riešenie automatizovaného systému správy registratúry SA1
Projekty - tvorba A - 5

SA2 Posudzovanie, vyjadrenia 10
SB Správa registratúry v štátnych ústredných archívoch a v štátnych archívoch s regionálnou 
územnou pôsobnosťou SB1

Smernice - tvorba A - 10
SB2 Dozor nad vyraďovaním A - 10
SC Správa registratúry v archívoch štátnych orgánov, štátnych

rozpočtových organizácií a štátnych príspevkových organizácií SC1
Smernice - posudzovanie a schvaľovanie A - 10

SC2 Dozor nad vyraďovaním A - 10
SO Správa registratúry neštátnych organizácií
501 Vzorové smernice - tvorba A - 10
502 Informácie a odborné poradenstvo 10
SP Správa registratúry ústredných orgánov štátnej správy
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SP1 Vzorové smernice - tvorba A - 10
SP2 Koordinácia 10
SP3 Metodika A - 10
SR Správa registratúry SVS
SR1 Smernice - tvorba A - 10
SR3 Registratúrne stredisko SVS
SR31 Registratúrny denník SVS (ročné zoznamy spisov) A
SR32 Menný index SVS A
SR33 Preberanie spisov z organizačných útvarov - odovzdávacie

zoznamy 5
po vyraďovacom konaní

SR34 Výpožičky, reverzy 5
SR35 Výpisy, odpisy, potvrdenia 5
SR36 Vyraďovanie (návrhy na vyradenie, rozhodnutia, zoznamy so 

znakom hodnoty „A“, zoznamy bez znaku hodnoty „A“,
odovzdávacie a preberacie protokoly) A - 10

SR37 Evidencia obehu registratúrnych záznamov a spisov (denný zoznam registratúrnych 
záznamov, styk s poštovým úradom,
doručovací zošit) 5

SR4 Správy o stave správy registratúry A - 5
SS Správa registratúry KÚ a OÚ
SS1 Smernice - tvorba A - 10
SS2 Usmerňovanie A - 5
SS3 Stav - informácie, správy, štatistika 5
SZ Správa registratúrnych záznamov inou osobou
SZ1 Správa registratúrnych záznamov bez dokumentárnej hodnoty 5
SZ2 Správa registratúrnych záznamov aktívnych subjektov 5

VA Uznesenia (rozpracovanie, plnenie a vyhodnotenie)

VA1 NR SR 5
VA2 Vlády SR 5
VB Riadenie (opatrenia, pokyny generálneho riaditeľa) A - 10
VC Základné organizačné normy sekcie A - 10
VD Ochrana utajovaných skutočností 5
VE Branná pohotovosť štátu - plán činnosti po vyhlásení stupňov

pohotovosti A - 10
VF Stupne pohotovosti a mimoriadne opatrenia
VF1 Plány činnosti 10
VF2 Krízový manažment 5
VG Stratégia SR
VG1 Bezpečnostná 3
VG2 Obranná 3
VH Režimové pracoviská sekcie 5
VI Akčný plán boja proti korupcii 5
VK Generálny riaditeľ sekcie (korešpondencia) 5
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VM Poradné orgány ministra vnútra pre SVS (záznamy a materiály)
VM1 Registratúma značka je zrušená
VM2 Vedecká archívna rada A - 10
VM3 Porady vedenia MV SR A - 10
VP Hlavné úlohy (plány a vyhodnotenie)
VP1 Ministerstva 5
VP2 SVS A - 10
VP3 Organizačných útvarov SVS 10
VP4 Registratúrna značka je zrušená 5
VP5 KÚ a OÚ 10
VP6 Zariadení a organizácií 10
VQ Registratúrna značka je zrušená
VR Poradné orgány generálneho riaditeľa sekcie (záznamy a materiály)
VR1 Gremiálna porada A - 10
VS Prevencia kriminality 5
VT Terminologická komisia MV SR A - 10
VU Porady (záznamy a materiály)
VU1 Organizačných útvarov SVS 5
VU2 Medzirezortné A - 5
VU3 KÚ a OÚ A - 10
VU4 Zariadení a organizácií A - 10
VU5 Iné 5
VZ Programové vyhlásenie vlády SR (rozpracovanie a vyhodnotenie) 5

XA X Archívnictvo

Zriaďovanie a zrušovanie archívov
XA1 Štátnych ústredných a štátnych s regionálnou územnou pôsobnosťou A - 10
XA2 Štátnych orgánov a nimi zriadených a založených právnických osôb A - 10
XA3 Obce, ktorá je mestom a samosprávneho kraja A - 10
XA4 Iných A - 10
XA5 Evidencia archívov A - 10
XA6 Informácie, odborné rady, usmernenia 5
XB Registratúrna značka je zrušená
XC Osoby vykonávajúce odborné činnosti - zoznam A - 10
XE Archívne dokumenty, archívne fondy a archívne zbierky
XE1 Preberanie A - 10
XE11 Od pôvodcov, ktorých určí ministerstvo A - 10
XE12 Predkupné právo štátu A - 10
XE2 Ústredná evidencia archívnych dokumentov

(zápis, zmena, vyradenie) A - 10
XE3 Delimitácia a dislokácia A - 10
XE4 Vývoz a dovoz A - 10
XE5 Využívanie archívnych dokumentov 5
XE6 Archívne pomôcky
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XE61 Posudzovanie 5
XE62 Evidovanie A
XE7 Registratúma značka je zrušená
XE8 Genealogická a rešeršná agenda 5
XE9 Informácie o archívnych dokumentoch 5
XE10 Návratné konanie A - 5
XE11 Obmedzenie prístupu k archívnym dokumentom A - 5
XH Skupina je zrušená
XI Automatizované systémy v oblasti archívnictva 10
XM Metodika odborných činností
XM1 Preberanie archívnych dokumentov A - 10
XM2 Evidovanie archívnych dokumentov A - 10
XM3 Ochrana archívnych dokumentov A - 10
XM4 Sprístupňovanie archívnych dokumentov A - 10
XM5 Prístup k archívnym dokumentom A - 10
XM6 Metodická komisia A - 10
XN Registratúrna značka je zrušená
XO Reštaurovanie, konzervovanie, mikrofilmovanie A - 10
XO1 Registratúrna značka je zrušená
XO2 Registratúrna značka je zrušená
XP Predarchívna starostlivosť
XP1 Ústredná komisia predarchívnej starostlivosti A - 10
XP2 Pôsobnosť štátnych ústredných archívov a štátnych archívov

s regionálnou územnou pôsobnosťou A - 10
XP3 Kategorizácia A - 10
XP4 Usmerňovanie 10
XR Opatrenia za porušenie povinností
XR1 Pokuty 10
XR2 Nútená úschova A - 5
XR3 Vyvlastnenie A - 10
XT Priestorové a materiálno-technické zabezpečenie štátnych archívov
XT1 Priestory 10
XT2 Materiálno-technické vybavenie štátnych archívov 5
XT3 Ochrana objektov 5
XV Registratúrna značka je zrušená
XX Registratúrna značka je zrušená

YA

YA1
Projekty aplikácií KÚ a OÚ Y Informatika A - 5

YA2 SVS A - 5
YA3 Normy a štandardy A - 5
YA4 Ústredných orgánov A - 5
YD

YD1
Koordinácia a spolupráca 

Medzirezortná

5

YD2 KÚ a OÚ 5
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YD3 Organizačné útvary MV SR 5
YI IVES Košice - odborné usmerňovanie 5
YK Automatizovamý informačný systém
YK1 KÚ a OÚ 5
YK2 SVS 5
YK3 Zariadení a organizácií 5
YK4 Ústredných orgánov 5
YP Programové vybavenie
YP1 Firemné - KÚ a OÚ, SVS, zariadení a organizácií 5
YP2 Aplikačné - KÚ a OÚ, SVS, zariadení a organizácií 5
YP3 Riešiteľské skupiny 5
YP4 Geografické informačné systémy 5
YS Školenia a semináre 5
YT Technické vybavenie
YT1 Inštalácia TV - doklady 5
YT2 KÚ a OÚ, SVS, organizácií a zariadení 5
YV Komisia pre informatizáciu verejnej správy A - 10
YU Správa internetových a intranetových stránok 5
YW Komunikačné zabezpečenie KÚ a OÚ, SVS, zariadení, organizácií

a ústredných orgánov 5
YZ Rada vlády SR pre informatiku 10

Z Medzinárodná spolupráca a zahraničné styky

ZA Zameranie medzinárodnej spolupráce a zahraničných stykov A - 10
ZB Preklady dokumentov
ZB1 Vlastné 10
ZB2 Autorizované 10
ZD Medzirezortné medzinárodné dokumenty (zmluvy, dohody, protokoly) A - 10
ZO Medzinárodné organizácie
ZO1 Medzivládne (EU, RE, UNESCO, OECD...) 5
ZO2 Mimovládne (MRA) A - 10
ZP Neinvestičná pomoc (PHARE) 5
ZS Zahraničné styky
ZS1 Plán pracovných ciest a prijatí delegácií 5
ZS2 Pracovné cesty - návrhy 5
ZS3 Prijatia delegácií - návrhy 5
ZS4 Pracovné cesty prednostov KÚ 5
ZS5 Zahraničná spolupráca KÚ 10
ZS6 Správy z pracovných ciest a prijatí delegácií 5
ZS7 Výmena, nákup, predaj odborných publikácií 10
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