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18.

Nariadenie
Ministerstva vnitra Slovenskej republiky

7 11 anwila 2NN7

0 jednotnom postupe Statnych rozpoctovych organizacii a Statnych prispevkovych
organizacii Ministerstva vnitra Slovenskej republiky pri verejnom obstaravani
zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskutocnenie stavebnych
prac a zakaziek na poskytnutie sluzZieb

Na zabezpeCenie jednotného postupu pri verejnom obstaravani zakaziek na dodanie
tovaru, zakaziek na uskutoCnenie stavebnych prac a zakaziek na poskytnutie sluZieb (d’alej
len ,,verejné obstaravanie®“ ) podl'a osobitného predpisu» ustanovujem:

PRVA CAST
ZAKLADNE USTANOVENIA

CL 1
Predmet upravy a poésobnost’

(1) Toto nariadenie upravuje jednotny postup Statnych rozpoctovych organizacii
a Statnych prispevkovych organizacii (d’alej len ,verejny obstaravatel) v pdsobnosti
Ministerstva vnttra Slovenskej republiky (d’alej len ,,ministerstvo®) pri verejnom obstaravani.

(2) Verejny obstaravatel zodpoveda za dodrZiavanie principu hospodarnosti
a efektivnosti pri vynakladani finan¢nych prostriedkov a za uplatiovanie principov
priehfadnosti, rovnakého zaobchadzania a nediskriminacie uchadzacov a zaujemcov
Vo verejnom obstaravam.

(3) Verejny obstaravatel pouZiva postupy, ktorymi sa zadavaju zakazky na verejné
obstaravanie, uvedené v osobitnom predpise;to neplati v pripadoch uvedenych v osobitnom
predpise.”?

CIL.2
Ulohy Statutarneho organu v procese verejného obstaravania

(1) Statutarny organ verejného obstardvatela alebo nim povereny zastupca® (d’alej
len ,Statutarny organ“) zodpoveda v procese verejného obstaravania za dodrZiavanie
osobitnych predpisov.?

Zé&kon €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov.

2 § 1 ods. 2 a 3 zdkona ¢. 25/2006 Z. z.

3 § 20 zakona €. 40/1964 Zb. Obciansky zékonnik v zneni neskorsich predpisov.

4 Napriklad zdkon ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zadkonnik v zneni neskorSich predpisov, zdkon ¢. 523/2004 Z. z.
o rozpoctovych pravidlach verejnej sprdvy a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorSich
predpisov, zdkon €. 25/2006 Z. z. v zneni neskorSich predpisov.



(2) Statutarny organ verejného obstaravatela uréi v internom akte riadenia (d’alej
len ,interny predpis“) zodpovednd osobu za verejné obstaravanie, ktora bude vykonavat
¢innosti spojené s verejnym obstaravanim. Dalej uréi spracovatela sihrnnej poZziadavky
k zadavaniu zdkazky vo verejnom obstaravani, ktory bude zodpovedat’ za jej vecné, tiplné
a v€asné spracovanie.

ClL3
Formy verejného obstaravania
Verejné obstaravanie realizuju verejni obstaravatelia tymito formami:

a) centralne verejné obstaravanie,

ra P 1 -

CIL 4
Centralny verejny obstaravatel’

(1) Centralnym verejnym obstaravatelom® ministerstva je Statna rozpoctova
organizacia ministerstvo (d’alej len ,drad“),ktora obstarava prostrednictvom odboru verejného
obstaravania sekcie ekonomiky ministerstva.

(2) Urad zabezpeCuje centrdlne verejné obstaravanie v rozsahu nadlimitnych,
podlimitnych a podprahovych zdkaziek a zakaziek s nizkymi hodnotami stavebnych prac,
ktorych hodnota je rovna alebo vysSia ako 2 000 000 Sk bez dane z pridanej hodnoty
pre decentralnych verejnych obstaravatel'ov ministerstva.

CL5
Decentralny verejny obstaravatel’

(1) Decentralnymi verejnymi obstaravatelmi v rozsahu svojej posobnosti su:

a) verejni obstaravatelia ministerstva,
b) utvary a zariadenia ministerstva v rozsahu vymedzenej posobnosti.

(1) Decentralny verejny obstaravatel’ zabezpecCuje decentralne verejné obstaravanie
zakaziek tovarov, sluZieb s nizkymi hodnotami a pri zadavani zakaziek na uskutoCnenie

stavebnych prac v hodnote, ktora nie je vysSia ako 2 000 000 Sk bez dane z pridanej hodnoty.

(2) Decentralni verejni obstaravatelia uvedeni v odseku 1 pism. a) sa zapajaju

5) § 10 zékona €. 25/2006 Z. z.



CL6
Postup pri verejnom obstaravani

(1) Centralny verejny obstaravatel zabezpeCuje centralne verejné obstaravanie
tovarov, sluZieb a stavebnych prac v rozsahu investiCnej vystavby pre decentralnych
verejnych obstaravatelov podl'a komoditnych skupin prostrednictvom komoditnych centier.5

(2) PozZiadavku na zabezpecCenie centralne zabezpeCovanych komodit predkladaju
decentralni verejni obstaravatelia podl'a vzoru, ktory je uvedeny v prilohe €.l tohto nariadenia
sluZzobnym postupom komoditnym centram ministerstva v termine do 15. novembra beZného
roka nasledovne :

a) krajské riaditel'stva Policajného zboru prostrednictvom Prezidia Policajného zboru,

b) krajské riaditel'stva Hasicského a zachranného zboru a Hasicsky a zachranny utvar
hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislava prostrednictvom Prezidia Hasi¢ského
a zachranného zboru,

c) krajské urady prostrednictvom sekcie verejnej spravy ministerstva,

d) ostatni decentralni verejni obstaravatelia prostrednictvom toho organizacného utvaru
ministerstva, do ktorého zriad’ovatel'skej posobnosti patria.

(1) Nadriadené organy uvedené v odseku 2 zosumarizuju poZiadavky, potvrdia
ich opodstatnenost, ur€ia prioritné poZiadavky a postipia poZiadavky do 25. novembra
beZného roka komoditnému centru ministerstva.

(2) PoZiadavky na zabezpecenie centralne zabezpecCovanych komodit sa predkladaju
s predpokladanym plnenim na dobu Styri roky. Tieto zdkazky budud realizované formou
ramcovych dohod.

(3) PoZiadavky na centrdlne zabezpecovanie komodit zaSli decentralni verejni
obstaravatelia v pisomnej a elektronickej forme sluZobnym postupom podl'a odseku 2.

ClL. 7
Komoditné centra

(1) Komoditné centra ministerstva zodpovedaji za spravovani komoditni skupinu
v sulade s internym predpisom.”/

(2) Komoditné centra ministerstva spracovavaju siuhrnnt poZiadavku decentralnych
verejnych obstaravatel'ov na verejné obstaravanie za spravovanu komoditnu skupinu.

(3) Komoditné centra ministerstva predkladaji sihrnné poZiadavky na zabezpecenie
verejného obstaravania podla vzoru, ktory je uvedeny v prilohe €.2 tohto nariadenia
centralnemu verejnému obstaravatel'ovi v termine do 31. decembra kalendarneho roka.

® Nariadenie Ministerstva vnttra Slovenskej republiky ¢. 97/2005 o postupe pri zabezpe€ovani spravy majetku
Statu.
) CI. 7 nariadenia Ministerstva vntra Slovenskej republiky ¢. 97/2005.



(4) Predmet zakazky sa vymedzuje na zaklade jeho podrobného opisu s uvedenim
Specifikacii a s uvedenim ciselného kédu zo spolo¢ného slovnika obstardvania (dalej
len - ,,slovnik“). Dalej sa uvedie navrh kritérii na vyhodnotenie pontk, navrh predpokladanej
hodnoty zdkazky, uZivatelov predmetu zékazky, urCené mnozstvo, typ zmluvy, jej platnost
a prioritu obstaravania.

(5) Za vymedzenie predmetu zdkazky, spravnost’ urCenia predpokladanej hodnoty
zakazky a navrhnuté kritéria na vyhodnotenie ponik a pravidla ich uplatnenia zodpoveda
komoditny manazér prislusnej komoditnej skupiny.® Spravnost’ tdajov pisomne potvrdi
vedici komoditného centra. SpOsob urcenia predpokladanej hodnoty zakazky bude
v poZiadavke doloZeny vysledkami z prieskumu trhu.

CL8
Plan verejného obstaravania

(1) Plan verejného obstaravania je planovaci dokument na koordinaciu obstaravania,
ktory obsahuje sihrn tovarov, sluZieb a stavebnych prac obstaravanych v prisluSnom
kalendarnom roku s priradenymi ciselnymi kodmi slovnika, uZivatelov predmetov zakaziek,
urcené mnozstvo a predpokladané hodnoty zakaziek, postupy a lehoty na pripravu a realizaciu
obstaravania, typy zmluv, ich platnost” a lehoty ich plnenia v nadvdznosti na ramcovi dohodu
a prioritu obstaravania.

(2) Spolocny slovnik obstardvania (Common procurement vocabulary CPV)
je jednotny klasifikacny systém pre verejné zakazky, ktorym sa v €lenskych Statoch Eurdpskej
Unie urCuje rovnaky opis tovaru, stavebnych prac a sluZieb, ku ktorym je priradeny ciselny
kad.

(3) Plan verejného obstaravania zostavuje centralny verejny obstaravatel'.
(4) Plan verejného obstaravania je rozdeleny podl'a komoditnych skupin.

(5 V navrhu planu verejného obstardvania na prisluSny kalendarny rok, ktory
sa predloZi na schvalenie generalnemu riaditel'ovi sekcie ekonomiky ministerstva, sa vyznacia
prioritné poZiadavky.

(6) Decentralni verejni obstaravatelia v navrhu rozpisu rozpoctu rozpoctovej kapitoly
ministerstva na prisluSny rozpoctovy rok zabezpecia rozpoctové krytie vSetkych centrdlne
zabezpecovanych komodit. Prioritné poZiadavky a poZiadavky vzniknuté pocas kalendarneho
roka v pripadoch havarii alebo nepredvidanych udalosti maji prednost pred ostatnymi
poZiadavkami.

(7) Zmena, zruSenie alebo uplatnenie novych poZiadaviek centralne zabezpecovanych
komodit na verejné obstaravania v schvalenom plane verejného obstaravania sa mozZe
vykonat' vylu¢ne na zaklade navrhu nadriadenych organov uvedenych v ¢l. 6 ods. 2
a prisluSného komoditného centra. Zmeny v plane verejného obstardvania schvaluje
generalny riaditel’ sekcie ekonomiky ministerstva.

¢ Cl. 2 pism. j) a €l. 7 ods. 1) pism. g) nariadenia Ministerstva vmiitra Slovenskej republiky &. 97/2005.



(8) Plan verejného obstaravania sa zostavuje v pisomnej a elektronickej forme.

(9) Centralny verejny obstaravatel' zaSle v elektronickej forme, po schvaleni plan
verejného obstaravania v termine najneskor do sedem dni komoditnym centram ministerstva
a tie ho najneskor do sedem dni zaSld decentralnym verejnym obstaravatel'om.

CL9
Vyhlasovanie verejného obstaravania

(1) Vyhlasovanie verejného obstardvania realizuje centralny verejny obstaravatel
v stilade s planom verejného obstaravania.

(2) Za procesnu stranku verejného obstaravania zodpoveda odborne sposobila osoba?®
urCend vedicim zamestnancom centralneho verejného obstaravatela (d’alej len ,urcena
odborne sposobila osoba“).

CI 10
Sat’azné podklady

(1) Vypracovanie sttazného podkladu a podkladu pre oznamenie o vyhlaseni metédy
verejného obstaravania realizuje urcena odborne sposobila osoba v stcinnosti s pracovnou
skupinou. O zriadeni pracovnej skupiny rozhoduje riaditel odboru verejného obstaravania
sekcie ekonomiky ministerstva.

(2) Do pracovnej skupiny mézu byt menovani okrem urcenej odborne spdsobilej
osoby a komoditného manaZéra konkrétnej komoditnej skupiny i vedici komoditného centra,
osoba s pravnickym alebo s inym odbornym vzdelanim alebo zastupcovia odbornych dtvarov
uZivatel'a predmetu zakazky.

(3) Sutazné podklady a oznamenie o vyhlaseni metdédy verejného obstaravania
predloZi urcend odborne sposobild osoba na schvélenie riaditelovi odboru verejného
obstaravania sekcie ekonomiky ministerstva.

CL 11
Komisia na vyhodnotenie splnenia
podmienok ucasti a vyhodnotenie poniik

(1) Komisiu na vyhodnotenie splnenia podmienok tcasti a komisiu na vyhodnotenie
ponuk (d’alej len ,komisia“) zriaduje a jej clenov vymenuiva riaditel odboru verejného
obstaravania sekcie ekonomiky ministerstva podla prilohy €. 3 tohto nariadenia.
K zabezpeceniu transparentnosti moZe prizvat’ do komisie aj prisluSnikov Policajného zboru
alebo zamestnancov uradu kontroly ministra vmitra Slovenskej republiky bez prava
vyhodnocovat” ponuky.

(2) Navrh na zriadenie komisie na vyhodnotenie ponik a vymenovanie jej ¢lenov
spracovava urcena odborne sposobila osoba. V navrhu uvedie, Ze navrhovani clenovia
komisie splfiaji podmienky odborného vzdelania alebo odbornej praxe zodpovedajicej
predmetu zakazky.

97 § 116 zakona €. 25/2006 Z. z.



CL 12
Otvaranie poniik a vyhodnocovanie poniuk

(1) Predseda komisie alebo urena odborne sposobila osoba zabezpeci, aby komisia
otvarala obélky s predloZenymi ponukami na mieste a v ¢ase uvedenom v oznameni.

(2) Predseda komisie alebo urcena odborne sposobila osoba umozZni vSetkym
uchadzacom, ktori predloZili ponuku v lehote na predkladanie pontk, ticast' na otvarani
ponuk.

(3) Vyhodnocovania ponuk sa zicastiiuju len vymenovani ¢lenovia komisie.

(4) Clen komisie uréeny predsedom komisie spiSe zapisnicu z otvéarania obalok,
zapisnicu z vyhodnotenia splnenia podmienok tucasti a zapisnicu z vyhodnotenia pontk.
Zapisnice podpisané vSetkymi pritomnymi ¢lenmi komisie odovzda predseda komisie urcenej
odborne spdsobilej osobe. Zapisnice schval'uje riaditel’ odboru verejného obstaravania sekcie
ekonomiky ministerstva.

CI 13
Uzavretie zmluvy

(1) Centréalny verejny obstaravatel' uzavrie zmluvu alebo ramcovi dohodu v lehote
viazanosti ponuk.

(2) Zmluvy a ramcové dohody za centralneho verejného obstaravatel'a uzatvara
a) minister vnitra s hodnotou zakazky viac ako 30 000 000 Sk bez dane z pridanej hodnoty,

b) generalny riaditel’ sekcie ekonomiky ministerstva s hodnotou zakazky od 10 000 000 Sk
do 30 000 000 Sk bez dane z pridanej hodnoty,

c) riaditel odboru verejného obstaravania sekcie ekonomiky ministerstva s hodnotou
zakazky do 10 000 000 Sk bez dane z pridanej hodnoty.

(1) Decentralni verejni obstaravatelia mézu uzatvarat' zmluvy v hodnote zakaziek
s nizkou hodnotou, v pripade stavebnych prac maximalne v hodnote niZSej ako 2 000 000 Sk
bez dane z pridanej hodnoty.

(2) Zmluvy alebo objednavky podl'a uzatvorenych ramcovych dohdd uzatvara riaditel
odboru verejného obstaravania sekcie ekonomiky ministerstva.

(3) Pripadna realizacia zakaziek s vySSimi hodnotami decentralnymi verejnymi
obstaravatemi bude upravena v schvalenom plane verejného obstaravania.

(4) Urad pri plneni tloh decentrdlneho verejného obstaravatela, moze uzatvarat
zmluvy v rozsahu uvedenom v odseku 3. Rozsah pravomoci k uzatvaraniu zmliv (zavdznych
objednavok) bude upraveny internym predpisom podla ¢l. 20.



CI. 14
Zadavanie zakaziek na zaklade ramcovych dohod

(1) Zadavanie zakaziek na zaklade ramcovych dohdd realizuje centralny verejny
obstaravatel’ v spolupraci s prisluSnym komoditnym centrom.

(2) Centralny verejny obstaravatel oznami do 15 dni uzatvorenie ramcovych dohod
komoditnym centram ministerstva, ktoré bezodkladne informuju decentralnych verejnych
obstaravatel'ov.

(3) Evidenciu a kontrolu plnenia predmetu zdkazky na zéklade ramcovych dohod
vykonava prisluSné komoditné centrum ministerstva. Decentralni verejni obstaravatelia
predkladaju Stvrtro¢ne pisomnt informaciu komoditnym centrdm o realizacii dodavok
z ramcovych dohod.

(4) Zakazky s nizkymi hodnotami, ktoré su centralne zabezpeCované nemoZno
realizovat’ decentralne okrem pripadu, ked’ je decentralny verejny obstaravatel’ preukazatel'ne
schopny obstarat’ tovar a sluzby ekonomicky vyhodnejSie, ako centralny verejny obstaravatel’,
moZe zakazku zadat' samostatne. Tato skutocnost’ vopred oznami centrdlnemu verejnému
obstaravatel'ovi.

CIL 15
Plnenie uzatvorenych zmluv

Za predmet plnenia zmluvy v rozsahu zmluvnych podmienok zodpoveda osoba
decentralneho verejného obstaravatela uvedena v zmluve a spolupracuje pri administracii
zmluvy s komoditnym manaZérom.

) DRUH A CAS T
POSTUP ZADAVANIA ZAKAZIEK S NiZKYMI HODNOTAMI

CI 16
Postup verejného obstaravatel’a pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami

(1) Statutdrny organ ur¢i v internom predpise postup subjektov obstardvania,
ktoré zabezpecCuju verejné obstaravanie zakaziek s nizkymi hodnotami. Zadavanie zakazky
s nizkou hodnotou pri dodani tovaru alebo na poskytnutie sluZieb je predpokladana hodnota
zakazky nizSia ako 1 000 000 Sk bez dane z pridanej hodnoty. U zakaziek na uskutoCnenie
stavebnych prac je predpokladana hodnota zakazky nizZSia ako 2 000 000 Sk bez dane
z pridanej hodnoty.

(2) V internom predpise Statutarny organ urci najma
a) osoby pre zadavanie zakaziek na dodanie tovarov, poskytnutie sluZieb a uskutoCnenie
stavebnych prac postupom zadavania zdkazky s nizkou hodnotou, rozsah ich opravneni
a sledovanie Cerpania stanovenych limitov,
b) osoby, ktoré prieskumom trhu budu ziskavat’ informécie o predmete zdkazky a ktoré budi
spracovavat’ zapisy z vyhodnotenia prieskumu trhu (d’alej len ,,zapis“) podl'a prilohy ¢. 4
tohto nariadenia,



c) osoby zodpovedné za dodrZiavanie postupu a zakonnych ustanoveni zadavania zakaziek
na dodanie tovarov, poskytnutie sluZieb a uskutoCnenie stavebnych prac postupom
zadavania zakazky s nizkou hodnotou.

(1) Prieskumom trhu verejny obstaravatel zabezpecuje vyber dodavatela tovaru,
zhotovitel'a stavebnej prace alebo poskytovatela sluzby. Ciel'om je vyhladavanie predmetu
obstaravania s preukazanou kvalitou a cenou a dodavatelov s overenymi schopnostami
s ohl'adom na kvalitu a cenu za predmet obstaravania a k dodacim podmienkam. Prieskum
trhu vykonava verejny obstaravatel’ priebezZne.

(2) Statutdrny orgdn v internom predpise podla svojich podmienok moZe urcit
aj obdobny postup, ako napriklad vytvorenie vlastnych pravidiel zadavania zakaziek
s nizkymi hodnotami takym sposobom a v takom rozsahu, aby aj na zaklade poziadaviek
prislusnych riadiacich organov a vnitornych kontrolnych organov verejného obstaravatel'a
boli splnené podmienky primeranosti vynakladania financénych prostriedkov na obstaranie
poZadovaného predmetu zdkazky s nizkou hodnotou, najma vo vzt'ahu k jeho kvalite a cene.

(3) Navrh na zadavanie zakazky s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, poskytnutie
sluzZieb a wuskutoCnenie stavebnych prac vypracovava zodpovedna osoba za verejné
obstaravanie. Navrh schval'uje Statutarny organ.

(4) Rozhodujice pre zadavanie zakazky s nizkou hodnotou na dodanie tovarov,
poskytnutie sluZieb a uskutocnenie stavebnych prac je stucet predpokladanych cien tovarov,
sluZieb alebo ceny stavebnej zakazky, bez dane s pridanej hodnoty v priebehu kalendarneho
roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden
kalendarny rok.

(5) Verejny obstaravatel’ uskuto¢ni vyber uchadzaca na zaklade informacii o predmete
obstaravania ziskanych prieskumom trhu. V zapise uvedie asponi dvoch uchadzacov,
u ktorych vykonal prieskum trhu. V pripade, Ze prieskumom trhu zistil verejny obstaravatel,
Ze na predmet obstaravania je len jeden uchadzac, doloZi tito skutocnost’ napriklad dokladom
o vyhradnom préave alebo, ak z oslovenych uchadzacov predloZi ponuku iba jeden uchadzac,
v zapise uvedie tohto uchadzaca.

(6) Kritériom prieskumu trhu je najniZSia cena alebo ekonomicky najvyhodnejSia
ponuka. Je v kompetencii verejného obstaravatel'a, aby stanovil d’alSie kritéria na vyber
zmluvného partnera v zavislosti od predmetu zakazky, ako napriklad kvalita, dodacia lehota.

(7) Verejny obstaravatel uskutoc¢iiuje prieskum trhu najma
a) vlastnou databazou o dodavatel'och,
b) rokovaniami s dodavatel'mi,
c) elektronickou komunikaciou,
d) aktudlnymi katal6gmi firiem,
e) inymi aktudlnymi propagac¢nymi materidlmi firiem,
f) pisomnym poZiadanim o predloZenie cennika predmetu obstaravania,
g) ak potrebné informdacie o predmete obstardvania nebolo mozZné preukazatelne ziskat’,
vyhotovi sa o tomto pisomny zaznam.

(1) Statutdrnym orgénom urcend osoba podl'a odseku 2 pism. b) spracuje zapis.

(2) Dokumentacia z pouZitého postupu obsahuje najma
a) oddvodnenie pouZitia postupu zadavania zakazky s nizkou hodnotou,
b) oslovenie uchadzacov alebo iny preukazatel'ny doklad, napriklad zaznam,



c) analyzu efektivnosti a hospodarnosti postupu doloZenu vysledkami z prieskumu trhu,
d) spracovany zapis,

e) zmluvu, ak bola uzavreta,

f) pripadne d’alSie dokumenty.

(1) Dokumentaciu podla odseku 11 schvaluje Statutdrny organ. Osoba urcena
Statutdrnym organom v internom predpise dokumentaciu eviduje a archivuje po dobu pat
rokov.

(2) Statutarny organ zabezpe¢i pravidelni kontrolu dokumentacie zakaziek s nizkou
hodnotou tak, aby sa zistilo, Ze postup verejného obstaravania zdkazky s nizkou hodnotou nie
je pouZity na obchadzanie dalSich postupov verejného obstardvania. Kontrolu vykona
minimalne jeden krat za rok. O vykonanej kontrole sa vyhotovi pisomny zaznam.

TRETIA CAST
KONTROLA A METODICKE USMERNENIE

CIL 17
Kontrola
(1) Urad kontroly ministra vnitra Slovenskej republiky vykonava kontrolu
dodrZiavania tohto nariadenia a kontrolu verejného obstaravania podl'a osobitného predpisu.'®
a interného predpisu.”™

(2) Odbor verejného obstaravania sekcie ekonomiky ministerstva vykonava osobitnu
kontrolu.” Osobitnou kontrolou sa zistuje spravnost postupu verejného obstaravatela,
uplnost’ dokumentacie pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou. TaktieZ zistuje rozsah
a obsah interného predpisu vydaného verejnym obstaravatelom k verejnému obstaravaniu.

CI. 18
Metodické usmernenie

Metodické usmernenie procesu verejného obstardvania vykonava odbor verejného
obstaravania sekcie ekonomiky ministerstva, ktory najma
a) koordinuje a usmerfiuje proces verejného obstardvania formou internych predpisov,
usmeriovanim verejnych obstaravatelov ministerstva, poskytovanim odbornej pomoci
a organizovanim odbornych seminarov,
b) vykonava vyklad tohto nariadenia,
c) spracovava informacie a Statistiku o pouzitych postupoch verejného obstaravania.

10> 7Zakon ¢. 502/2001 Z. z. o financnej kontrole a vnitornom audite a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov
v zneni zdkona €. 618/2004 Z. z.

» Nariadenie Ministerstva vnttra Slovenskej republiky ¢. 9/2006 o vniitornom kontrolnom systéme v zneni
nariadenia Ministerstva vnutra Slovenskej republiky €. 26/2006.
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o STVI}TA,CAS"I: ]
SPOLOCNE, PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

CI. 19
Spolocné ustanovenie

Na zéaklade poZiadania odboru verejného obstaravania sekcie ekonomiky ministerstva
verejny obstaravatel spractiva rocny vykaz o pouZzitych postupoch verejného obstaravania.

CI. 20
Splnomocnovacie ustanovenia

(1) Podrobnosti o postupe zadavania decentralne zabezpeCovanych zakaziek vyda
Statutarny organ decentralneho verejného obstardvatela v internom predpise do jedného
mesiaca odo diia vydania tohto nariadenia.

(2) Podrobnosti o postupe zadavania decentralne zabezpecovanych zakaziek pre urad
ministerstva ustanovi pokyn ktory vyda generalny riaditel sekcie ekonomiky ministerstva
do jedného mesiaca odo diia vydania tohto nariadenia.

Zaverecné ustanovenia

CL 21

ZrusSuju sa:

1. nariadenie Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 50/2001 o vykonavani verejného
obstaravania v rozpoctovej organizacii Ministerstvo vnttra Slovenskej republiky,

2. nariadenie Ministerstva vnitra Slovenskej republiky ¢. 30/2006 o jednotnom postupe
rozpoctovych organizacii a prispevkovych organizacii Ministerstva vntitra Slovenskej
republiky pri verejnom obstaravani zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskutocnenie
stavebnych prac a zakaziek na poskytnutie sluZieb.

CIL 22
Toto nariadenie nadobuda ucinnost’ diiom vydania.

Robert Kalinak v. r.

Dostand: minister, Statny tajomnik MV SR, Stitny tajomnik MV SR pre verejnt spravu,
veduci sluZzobného tradu MV SR, rozpoctové a prispevkové organizacie MV SR,
utvary MV SR, krajské trady, krajské riaditel'stvd hasic¢ského a zachranného
zboru, HasiCsky a zachranny utvar hl. m. SR Bratislavy
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Priloha €. 1 k nariadeniu Ministerstva vnttra Slovenskej republiky ¢.

18/2007

C.p.: (uviest cislo registratumého zaznamu)

Predpokladany
pocet

Nazov materialu

Predpokladana Termin pripravy

cena

Specifikacie

Termin potreby
zabezpecenia nakupov

Poznamka

[Komoditna skupina :

Spracovatel :

meno, priezvisko, titul, funkcia

Podpis

Schvalil:

podpisové dolozka Statutarneho organu

(alebo urceného zastupcu)

Podpis




2)

3)

4)

5)

6)

Priloha €. 2 k nariadeniu Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 18/2007

Nazov a sidlo atvaru, organizacie alebo zariadenia Ministerstva vniitra
Slovenskej republiky!?23*

SUHRNNA POZIADAVKA

na obstaranie tovaru, sluzby alebo vykonu

Predmet zakazky :>

Jednotka mnozZstva : Mnozstvo :

Specifikacia predmetu zakazky :

Termin
plnenia:

Iné poziadavky :4*

Predpokladana hodnota zakazky a sposob financného zabezpecenia :5*

Navrh kritérii hodnotenia a poradia ich délezZitosti:*

Uviest’ nazov a sidlo utvaru, organizacie Ministerstva vnutra Slovenskej republiky, ktory poziadavku uplatiiuje,

v neskratenej forme.

Struény a vystiZny nazov predmetu obstaravania vo vSeobecnej forme (v pripade uvedenia znacky alebo typu uviest’
konkrétne odovodnenie, rozhodnutie, nariadenie, normu a pod., na zaklade ktorych je predmet Specifikovany).

Podrobné vymedzenie predmetu na zaklade jeho opisu, technickej charakteristiky a inej Specifikacie, vratane klasifikacie
produktov (vyrobkov, tovarov a sluzieb), napriklad uvedenie ciselného kodu podl’a spolocného slovnika obstaravania.

Uviest' poziadavky na preukazanie odbornej, financnej a inej spdsobilosti, ostatné poziadavky na predmet obstaravania,
zaruky, garancie, reklamacné podmienky, podmienky dodavky, spésob urcenia a zmeny ceny, platobné podmienky, spésob
balenia, preukazovanie kvality, zmluvné podmienky a pod.

Uviest' vySku vyclenenych financnych prostriedkov, resp. predpokladani cenovii kalkulaciu, cenové limity, poZiadavku
na tvorbu ceny, formu a sposob financného zabezpecenia, platobné podmienky (nmapriklad cislo uctu, rozpoctovii
podpolozku, casové Cerpanie).

Jednym z kritérii musi byt’ vZdy cena.



6. Navrh clenov do komisie :?

7. Rozne :®

Spracoval: (funkcia, hodnost’, titul, meno a priezvisko) (datum) (podpis)
Cislo tel. :
Cislo faxu :
E-mail :

Schvalil: (funkcia, hodnost’, titul, meno a priezvisko) (datum) (podpis)

7 Uviest’ osobu/osoby pre zaradenie do komisie na vyhodnotenie predloZenych poniik, resp. osoby pre vyhodnocovanie
sposobilosti zaujemcov a uchadzacov alebo pre rokovanie s uchadzacom.

®  Uvadzat ostatné poziadavky, pripomienky a poznamky k predmetu, prioritu obstaravania, typ zmluvy.



Priloha €. 3 k nariadeniu Ministerstva vnitra Slovenskej republiky ¢. 18/2007

(VZOR)
ROZKAZ

riaditel'a odboru verejného obstaravania sekcie ekonomiky

Ministerstva vnttra Slovenskej republiky

Rocnik: Bratislava Cislo :

Rozkaz riaditel’'a odboru verejného obstaravania sekcie ekonomiky Ministerstva vniitra
Slovenskej republiky na vyhodnotenie splnenia podmienok ticasti alebo vyhodnotenia
poniik v postupe verejného obstaravania (uviest’ postup) zakazky na dodanie tovaru,

zakazky na uskutocnenie stavebnych prac a zakazky na poskytnutie sluzby

(uviest’ predmet zakazky)

Na zabezpecenie plnenia tloh vo verejnom obstaravani podl'a osobitného predpisu/
ustanovujem:

I.zriad ujem

komisiu na vyhodnotenie ponik (dalej len ,komisia®) v postupe verejného obstaravania
(uviest' postup) na predmet zakazky (uviest predmet zdkazky ) pre TlaCiaren Ministerstva
vnitra Slovenskej republiky (rozpoctové organizacie a prispevkové organizacie uvedu svoj
nazov),

II. vymeniavam komisiu v zloZeni

predseda (predsednicka) komisie (hodnost), titul, meno, priezvisko, ¢islo osobnej
znamky alebo osobné evidencné Ccislo a nazov
utvaru, zariadenia, organizacie),

clenovia komisie (hodnost), titul, meno, priezvisko, ¢islo osobnej
znamky alebo osobné evidencné cislo a nazov
utvaru, zariadenia, organizacie).

§ 40 ods. 1 a 2 zakona €.25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov.



III. ukladam
a) predsedovi (predsednicke) komisie

1. zvolat' zasadanie komisie na mieste a v case, ktory urcil verejny obstaravatel
v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania alebo v oznameni pouZitom ako vyzva
na sut’az,

2. zabezpeCit spracovanie zapisnice z otvarania ponik a jej odoslanie najneskér do

piatich dni odo dia otvarania ponuik, vSetkym uchadzacom, ktori predloZili ponuky
v lehote na predkladanie ponuk,

3. zabezpeCit spracovanie zoznamu vylicenych ponuk s uvedenim dovodu vylicenia;
zoznam vyltucenych pontik odovzdat’ Statutarnemu organu verejného obstaravatel'a,

4. zabezpecCit spisanie zapisnice o vyhodnoteni pontk a tito bezodkladne odovzdat
Statutarnemu organu verejného obstaravatela,

b) clenom komisie

pri vyhodnocovani pontk dosledne postupovat” podla prisluSnych ustanoveni zakona
¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Tento rozkaz nadobida Gcinnost’ diiom.................... a jeho platnost’ kon¢i diiom......................

C. p. : SE- /2007

Riaditel

titul, meno a priezvisko

Dostanu: Clenovia komisie, zodpovedna odborne sposobild osoba na verejné obstaravanie,
prislusné komoditné centrum a osoba zodpovedna za archivaciu dokumentacie
verejného obstaravania



Priloha €. 4 k nariadeniu Ministerstva vnttra Slovenskej republiky ¢. 18/2007

C. p. : (uviest’ Cislo registratimeho zaznamu)

ZAPIS

z vyhodnotenia prieskumu trhu

I. cast’

1. VEREJNY OBSTARAVATEL :
a) identifikacné tidaje verejného obstaravatela,
b) osoba verejného obstaravatel’a, ktora vykonala prieskum trhu,
c) strucny opis predmetu zakazky,
d) mnoZstvo tovaru, rozsah sluzby alebo stavebnych prac zadavanej zakazky.

1. UCHADZAC ¢. 1 a7 &. X (uviest' aspoii dvoch)
a) identifikacné tdaje uchadzaca,
b) kontaktna osoba uchadzaca,
c) ponuikana cena za celd zakazku bez DPH.

Cestné vyhlasenie spracovatel'a zapisu o vztahu k uchadzacom (obdobne ako v § 40
ods. 3, 4 a 5 zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych

zakonov v zneni neskorsich predpisov)

II. cast
Vybrany uchadzac

(Uviest identifika¢né tidaje uchadzaca a nim pontikanu cenu za predmet zékazky.)

II1. cast’

(Uviest stru¢né oddvodnenie vyberu uchadzaca, ak nebol vybraty uchadzac s najnizsou
cenou za predmet zakazky.)

\" dia
Spracovatel’: Schvalil:
meno, priezvisko a titul, podpisova dolozka
sluZobné zaradenie alebo funkcia Statutarneho organu
(alebo urceného zastupcu)
Podpis Podpis

Obstaravate!” si méZe doplnit’ do zapisu i d’alSie potrebné tdaje.
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